KATA PENGANTAR

Puji dan syukur penulis panjatkan kepada Tuhan Yang Maha Esa atas limpahan rahmat dan
karunia-Nya sehingga buku kami yang berjudul “MASSoft User Manual” dapat terselesaikan
dengan baik.

MASSoft merupakan program ERP dari Indonesia yang dimana ERP (Enterprise Resource
Planning) adalah konsep untuk merencanakan dan mengelola sumber daya perusahaan yang
dirancang untuk melayani dan mendukung berbagai fungsi dalam perusahaan. Sehingga
diharapkan dengan menggunakan MASSoft, pekerjaan menjadi lebih mudah, efisien dan dapat
memberikan pelayanan lebih bagi konsumen, yang akhirnya dapat menghasilkan nilai tambah dan
memberikan keuntungan maksimal bagi semua pihak yang berkepentingan dalam perusahaan.

Atas dasar tersebut, maka tim penulis membuat buku ini yang bertujuan untuk dapat
menjadi panduan bagi user yang akan menggunakan program MASSoft. Semoga dengan adanya
buku ini, diharapkan dapat mempermudah user untuk memahami dan menggunakan program kami
ke depannya.

Tim penulis menyadari bahwa masih banyak kesalahan dalam penyusunan buku ini, baik
dari segi EBI, kosakata, tata bahasa, etika maupun isi. Maka dari itu kami sangat mengharapkan
kritik dan saran dari pembaca yang kemudian akan kami jadikan sebagai evaluasi.

Demikian semoga buku ini dapat menjadi panduan yang bermanfaat bagi pembaca dalam

mengimplementasikan program kami.

Jakarta, Maret 2023

Tim Penulis.



Login MASSoft

Untuk dapat menggunakan program ini, dapat dengan memilih tombol register dan dengan
mengisikan form lanjutan setelahnya. Setelah itu dapat melakukan verifikasi email untuk proses

verifikasi, dan akun telah berhasil terbuat.

—
—

= MASSoft Online

atau

Lupa Password

Klik Register
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——

= MASSoft Online

Reqgister

Kermbali ke Login

Form Register
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Supplier & Pembelian

Supplier (Pembelian) merupakan suatu tindakan untuk mendapatkan barang atau jasa yang kemudian
akan digunakan sendiri atau di jual kembali, pembelian biasanya dilakukan minimal dua pihak atau
lebih atau yang sering disebut sebagai penjual dan pembeli. Pembelian dapat dibedakan menjadi
dua jenis yaitu:

1. Pembelian secara Cash

2. Pembelian secara Kredit

Supplier (pembelian) adalah suatu peristiwa atau tindakan yang dilakukan oleh dua belah pihak
dengan

tujuan menukarkan barang atau jasa dengan menggunakan alat transaksi yang sah dan sama-sama
memiliki kesepakatan dalam transaksinya, dalam pembelian terkadang akan terjadi tawar - menawar
antara pembeli dan penjual hingga mendapatkan kesepakatan harga yang kemudian akan
melakukan transaksi penukaran barang atau jasa dengan alat tukar yang sah dan di sepakati kedua
belah pihak.

Menu Supplier & Pembelian

Master Supplier

Dalam program ini Anda dapat memasukkan Supplier yang masih aktif, semua data-data yang
berhubungan dengan supplier diisi pada form ini. Di daftar supplier Anda dapat melihat semua
supplier dan hutang-hutang Anda, selain itu Anda juga dapat melihat semua transaksi dari supplier
tertentu. Disini Anda juga dapat membuat uang muka pembelian dan memindahkan data supplier

dari excel ke dalam program MASSoft.

Cara membuat Master Supplier yaitu:
1. Anda harus klik Supplier & Pembelian
2. Lalu Klik Master Supplier
3. Lalu Klik +Tambah

4. Isi form supplier dengan tepat dan benar.



N Field Keterangan

1 Kode Supplier Kode unik untuk Supplier Anda

2 Nama Supplier Nama Supplier Anda

3 Wilayah Kode wilayah supplier (dibuat di Master
Area)

4 Telepon Telepon supplier yang bisa dihubungi

5 Alamat Email Alamat E-mail yang dimiliki oleh
supplier

6 Status Supplier Aktif/Non-aktif

7 Syarat Bayar Dibuat di master Syarat Bayar

8 Batas Kredit Batas jumlah kredit Anda dengan
supplier tersebut

9 Provinsi Provinsi Supplier Anda

1 Kabupaten/Kot Kabupaten/Kota Supplier Anda

0 a

Kecamatan Kecamatan Supplier Anda

1

1 Kelurahan Kelurahan Supplier Anda

2

1 Alamat Alamat kantor supplier

3

1 Mata Uang Dibuat di Master Currency

4

1 Supplier Group Dibuat di master Supplier Group

5

1 Fax Nomor fax Supplier

6

1 Kontak Person Nama PIC di tempat Supplier yang bisa

7 di hubungi

NPWP Nomor NPWP Supplier
0
1 PPN Tipe Tipe PPN Supplier Anda




Akun
Utang

GL

Akun GL hutang Supplier Anda

GL Akun Uang
Muka

Akun GL uang muka untuk Supplier
Anda

= Massoft Online

Master & Setting
supplier
Supplier Group
urnal Pembelian
Jurnal AP.

Daftar Transaksi
Tutup Pending P
Transaksi AP.
Purchase Order
Terima Barang

tur P

embelian Melalu

Pembe
Pembelian Langsung
Pelunasan Utang
Retur belian

Master & Setting

Pembelian Melalui BPB
Pembelian dari PO
Pembelion Langsung
Pelunaisan Utang

Datiir Danshaline

Informasi Supplier

Kode Supplier VNOT v
Nama Supplier

Wilayah

Telepon

Alamat Email

Status Supplier

Syarat Bayar Cash
Batos Kredit
Provinsi
Kabupaten/Kota
Kecamatan

Kelurahan

@ Daftar Supplier

0 v

Kode Supplier 1 supplier

JKTVN-25 Supplier |

@ Aktif C

VN-26/00002
Mata Uang IDR ~
v n Supplier Group Pilih Supplier Grup
Fax

Kontak Person

Non-Aktif

NPWP
~ PPN Tipe Tidak ada PPN
v
v

Form Master Supplier

£ Generate Default Type PPN+ Uang Muka

Cre Alamat Uang Muka Saldo Utang

IDR JI. Gambir | Jakarta Pusat 0,00

Daftar Supplier
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Master Supplier Group
Master Supplier Group adalah pengelompokkan Master Supplier dengan tujuan memberikan

diskon atau harga beli spesial.

Cara membuat Master Supplier Group yaitu:
1. Anda harus klik Supplier & Pembelian
2. Lalu Klik Master Supplier Group
3. Lalu Klik +Tambah
4

Isi form supplier group dengan tepat dan benar.

N Field Keterangan
1 Kode Group Kode unik untuk Supplier Group Anda
Supplier
2 Nama  Group Nama Supplier Group Anda
Supplier
3 Diskon 1 Isi dengan angka dalam bentuk persen,
diskon yang ingin di berikan
4 Diskon 2 Isi dengan angka dalam bentuk persen,
diskon yang ingin di berikan.

Jurnal Pembelian

Program MASSoft ini sudah menyediakan Jurnal Pembelian. Dalam program ini Anda dapat
membuat jurnal otomatis yang akan digunakan pada transaksi pembelian, sehingga akan lebih
mudah dalam menjalankan program karena jurnal yang akan dipakai sudah dibuat dalam program,
maka setiap kali melakukan pembelian otomatis jurnal yang digunakan sesuai dengan apa yang Anda

buat dalam kode jurnal.

Type jurnal ini digunakan untuk menggolongkan jurnal yang Anda masukkan menjadi satu atau
beberapa type transaksi jurnal sehingga memudahkan Anda untuk mengetahui type suatu jurnal

dengan melihat kodenya.



N Field Keterangan
1 Nama Jurnal Untuk memilih jurnal yang digunakan transaksi pembelian
2 Mata Uang Mata uang yang digunakan
3 Akun kredit Untuk memasukkan akun GL kredit sementara
sementara
4 Akun Kas (Valas) Mata uang luar negeri
5 Akun Kas (IDR) Mata uang dalam negeri
6 Akun jasa Akun ini untuk piutang dan pembelian jasa (persediaan
jasa)
7 Akun  persediaan Akun ini menyediakan persediaan barang jadi
barang (FG)
8 Akun  persediaan Akun ini menyediakan persediaan barang yang masih di
barang dalam proses (belum jadi)
proses (WIP)
9 Akun  persediaan Akun ini menyediakan persediaan bahan baku
bahan baku (RAW)
1 Akun diskon Akun ini untuk mengurangi nilai pembelian supplier
0 berupa barang
1 Akun diskon jasa Akun ini untuk mengurangi nilai pembelian supplier
1 berupa jasa
1 Akun pajak Akun ini akan dikenakan pajak/ppn pada saat Kita
2 melakukan transaksi pembelian
1 Akun ongkos kirim Biaya yang kita keluarkan pada saat pengiriman barang
3
1 Akun laba selisih Akun untuk memasukkan laba selisih kurs
4 kurs
1 Akun rugi selisih Akun untuk memasukkan rugi selisih kurs
5 kurs
1 Akun uang muka Untuk mengurangi nilai pembelian dari faktur-faktur yang
6 ingin kita lunaskan
1 Akun retur Kkas Akun ini untuk menambahkan nilai cash/bank kita, jika
7 (VALAS) ada pembelian dengan bank selain mata uang IDR

menggunakan mata uang asing (VALAS)




1 Akun retur kas Akun ini akan menambahkan nilai cash/bank kita, apabila
8 (IDR) terjadi retur pembelian

1 Akun retur Akun ini akan mengurangi transaksi pembelian di supplier
9 pembelian

2 Akun retur diskon Akun retur ini akan mengurangi nilai pembelian supplier
0

2 Akun retur pajak Akun ini akan dikenakan pajak / ppn pada saat kita
1 melakukan transaksi pembelian




Cara Membuat Jurnal Pembelian Cash

—_

Klik Supplier & Pembelian

Pilih dan klik Jurnal Pembelian

Pilih dan klik +Jurnal Kas atau +Jurnal Kredit
Ketik Nama Jurnal

Isi akun - akun yang akan diisi

o o k~ w BN

Klik Simpan

Jurnal tioak copot glubah jico sudah digunaton. harap mengisi okun jumal yong dibusurkan

# Jurnal Permbalion Tk b e Tk

Cotatan: Akum Kae IDR digenakon pada soot pemsoparon wiang. Suppior| Anda minta untuk diboyor dengan Rupich ojo, clon diomibil dori akun GL Bupioh i

nn Lang Dogeng

A ks Bon (veios - ag o

i Perviddioon Broag (76 ——— gan e
S — [o | » ECEEEEEE
— nu P e
Alsh Lobo Saleh Eus — ﬂn Pandopaten Saiih s
Al Fugl Saish furs 7 nn Karugion Sakin kar
P — (o | » ECETEE

Jurnal Pembelian Cash
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+

urnal Permbelian

ap mengisi Jumai yong

Catatar: Akun Kas IDR dig: pedo seat p y utang, ]
Akun Utong ety
AbLn Kroetil Bementar
At

oo
A Peesadizar 3 (10) =
1k Porsadisan Boroeg D s (9 :
Atn Persadizan Berong Bohan Soky (RAW 2
Aun PPN = "
A OngRos o) A
Mhun ne
AL z
Kb Liomg Mok

Akun Untuk Transaksi Retur

Jurnal Pembelian Kredit

Bayo Loir

Mutang

Ppn Moy

Dogang

minta untuk gibayar dengan Ruplah soja, akan diambil darl akun GL Ruplah itu.

Sedisihy K urs

ort (PT. Untung Terus)

Master & Setting

supplier

Supplier

Jurnal Perr

Jurnal AF
Daftar Transaksi

utup Pending PO

Kode Jurnal 1! Noma Jurnal

Pembelian Kredit Jakarta

2 Pembelian Kos Jakarta

Mata Uang

IDR

Non Aktif?

<+ Jurnal Kas

+ Jurnal Kredit

Ubah  Hapus
(- M @]

Total Record: 2

Daftar Jurnal Pembelian
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Jurnal A.P.

Sub Departmen Accounting dan Keuangan yang mengelola hutang perusahaan dengan pihak-pihak
lain yang terkait / Jurnal Otomatis yang mau di pakai di transaksi AP (Account Payable).

Utang Dagang (Account Payable atau bisa disebut juga trade Account Payable) adalah utang yang
timbul akibat adanya pembelian barang atau jasa yang dilakukan secara kredit.

Cara Membuat Jurnal AP (Account Payable) yaitu:
1. Klik Supplier & Pembelian
2. Pilih dan Klik Jurnal AP
3. Klik +Tambah
4. Isi Nama Jurnal, Akun debit, Akun Kredit, dan Akun PPN(Khusus Saldo U.M),
lalu Klik Simpan

N |Fiel Keterangan

1 |[Na Untuk memilih jurnal yang digunakan
ma transaksi pembelian
Jurn

al

2 ||Aku Akun untuk menambah uang supplier

Deb

3 [|Aku Akun untuk mengurangi uang supplier

Kre
dit

4 Aku Akun PPN untuk transaksi AP

PPN




& Halo, support (PT. Untung Terus)

A Daftar Jurnal AP.

10 v

Kode Jurnal 1' Nama Jurnal Ubah  Hapus

Saldo Awal n

Form Jurnal AP

+ Jurnal AP

Nama Jurnal

Akun Debit

Akun Kredit

Akun PPN(Khusus Saldo UM.) . nﬂ

Saldo Awal

31000001 n B Modal Yang Disetor
21100001 nn Hutcing Dagang

Daftar Jurnal AP

Tutup Pending P.O.

Transaksi Menutup Purchase Order (PO) yang sudah tidak di pakai lagi (pembatalan pemesanan

pembelian).

Cara Membuat Tutup Pending PO yaitu (yang akan muncul hanya Purchase Order yang barangnya
belum diterima habis di BPB):

1.

2.

+ Tutup Pending PO

10
No. PO

PROJ-2025-2001-79
PROJ-2025-2001-80
053/PO/ADM/25

077/Po/suPpP/25

Klik Supplier & Pembelian

Klik Tutup Pending PO
Klik Tutup Order untuk menutup PO. Jika Anda ingin membuka PO tersebut kembali,
Anda dapat mengklik Buka Order

All~v  Semuav  ?Help

v
Tgl.PO Supplier 17 Keterangan Jumlah Akhir'' gratys Tutup / Buka
24/02/2025 Toko-Toko No. PO ini sudah ditutup 1436.240 Close Buka Order
24/02/2025 Toko-Toko No PO ini masih terbuka 331500 Pending Tutup Order
20/02/2025 Toko-Toko No PO ini masih terbuka 15.000 Pending
19/02/2025 Toko-Toko No PO ini masih terbuka 800.000 Pending Tutup Order
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+ Close Purchase Order

Transaksi A.P.

Transaksi AP adalah transaksi hutang. Dalam program ini Anda dapat memasukkan Transaksi A.P.
yang masih aktif, semua data-data yang berhubungan dengan Transaksi A.P. di isi pada form ini.
Anda dapat memeriksa informasi daftar Transaksi A.P. yang telah dimasukkan. Fungsi utama
transaksi AP adalah untuk menambah atau mengurangi hutang supplier tanpa mempengaruhi stock
barang.

Di menu ini Anda dapat membuat Transaksi A.P serta informasi yang berhubungan dengan transaksi
sehingga dengan mudah mengetahui informasi data dan hutang supplier secara lebih rinci.

Cara membuat Transaksi A.P. yaitu:
1. Klik Supplier & Pembelian
2. Klik Transaksi A.P.
3. Klik +Tambah
4. Lalu Isi Supplier, Tgl. Transaksi, Jurnal, Auto Number, No. Transaksi, No.Faktur,
Keterangan
5. Klik +Tambabh lalu isi Type Transaksi, Tanggal Jatuh Tempo dan Total

6. Kalau sudah Klik Account journal details dan Klik Jurnal Otomatis

7. Klik Simpan
No [Judul Keterangan
Dari Pilih Supplier (dibuat di Master Supplier )
! Supplier
Tanggal Tanggal input transaksi
2 Transaksi
3 [Jurnal Dibuat di Jurnal A.P.
No. Dibuat di Master Auto Number
4 Otomatis
5 [[No. No. Transaksi yang diinginkan




Transaksi

6 [ No. Faktur No. Faktur yang diinginkan
7 [[Keterangan Keterangan tambahan

Beli Kredit Menambah hutang supplier, biasanya melalui
8 pembelian
9 [ Nota Kredit Menambah hutang

Penalty Menambah nilai hutang karena keterlambatan
10 | Keterlambat pembayaran hutang

an

PPN Menambah PPN atas pembelian yang sudah terjadi
1 Masukan

Ongkos Biaya pengiriman barang hasil pembelian
12 Angkut

Adjustment Penyesuaian hutang, bisa menambah atau
13 mengurangi hutang
14 | Nota Debit Mengurangi hutang supplier

Discount Memberikan diskon tambahan atas pembelian
15 makanya akan mengurangi hutang

Retur Pengurangan hutang karena ada pembatalan
16 Pembelian transaksi pembelian

Retur PPN Pengembalian PPN pembelian
17

Masukan




+ Transaksi AP.

Rincian Transaksi AP, Rinciz rral Ak
a Rindian Transaksi AP, +Tambah

Tipe Transeksi T2l Jatuh Tempo Crc Kurs Total

Form Transaksi AP

a Daftar AP. Transaksi

No. Transaksi Supplier Tl Trn. Tozal Ubah  Hapus Lihac  Cetak

Daftar Transaksi AP

Purchase Order

Purchase order merupakan daftar pemesanan barang ke supplier. Purchase Order belum
menambahkan stok di gudang kita, hanya mempengaruhi Qty BackOrder PO yang ada di Master
Inventory untuk barang-barang yang dipesan.

Purchase Order adalah surat pemesanan yang dikeluarkan setelah terjadi kesepakatan berdasarkan
purchase request. Surat ini sangat penting karena berisi komitmen kepada supplier, jika di kemudian
hari pada saat kita menerima barang tidak sesuai pesanan, maka PO ini dapat menjadi bukti

pemesanan barang.

Cara yang dilakukan untuk membuat Purchase Order yaitu:
1. Klik Supplier & Pembelian
2. Pilih dan klik Purchase Order
3. Klik +Tambah
4. Pilih Nama Supplier
5. Isi No. PO, Tanggal PO, Syarat Bayar, Gudang, Jurnal, Alamat Pengiriman



Dalam Rincian Purchase Order, Pilih Kode Barang yang ingin dibeli
Isi Quantity, U/M, Harga Beli dan Diskon
Pilih Informasi PPN

© ® N o

Pada Rincian Transaksi terdapat Diskon 1 dan Diskon 2. Masukkan jika diperlukan.

10. Klik Simpan untuk menyimpan

N Field Keterangan
1 Supplier Dibuat di Master Supplier
2 No. Otomatis Nomor otomatis (dibuat di Master Auto
Number )
3 No. PO Nomor PO hasil dari generate nomor
otomatis yg dipilih
4 Tgl. PO Tanggal pembuatan purchase order
5 Syarat Bayar Tipe pembayaran (dibuat di Master
Syarat Bayar )
6 Gudang Dibuat di Lokasi Gudang
7 Jurnal  yang Dibuat di Jurnal Pembelian
dipakai BPB
8 Alamat Alamat tujuan
Pengiriman
9 Qty Jumlah barang
1 UM Satuan
0
Harga beli Harga beli barang
1
1 Disc (%) Diskon dalam bentuk persen
2
1 Disc/Barang Diskon dalam bentuk Rupiah
3
Diskon 1 atau Diskon global untuk keseluruhan barang
4 Diskon 2 yang Anda masukkan di rincian Purchase
Order




or & Sotting

= MASSoft Online

Cudang Kode Barong Bama Borang

FLE MIN- 200000 n A 1h

nfoirme PPK n
a Tiriok i PPN ¢ ) 9% Tdeaie CHipsngpat Prajk Pty wems it s i ¥ [ +01

Form Purchase Order

warga Ball Disel) DiseBorang surnlah

pport (PT. Untung Ter

Dashboard

Master & Setting

Supplier Group

Jurnal Pe

Daftar Transaksi

Tutup Pending PO

elian

A Daftar Purchase Order

No.PO TgLPO I Supplier Keterangan

PO-25/00001 10/03/2025  Supplier |

First ravious - Next L

| I - T+

Jumlah Akhir ' Status Email Cetak Ubah Hapus

1.000.000,00 Pending n E n n

Total Record: 1

List Purchase Order

18 /132



Terima Barang

Terima barang adalah transaksi penerimaan barang dari supplier. Transaksi ini terjadi setelah
transaksi PO.

Cara yang dilakukan untuk membuat bukti penerimaan barang yaitu:
1. Klik Supplier & Pembelian
Pilih dan klik Terima Barang
Lalu klik +Tambah
Setelah terbuka Anda tarik Nomor PO

2.

3

4

5. Isi No. BPB, Isi Tanggal Terima, Alamat Pengiriman
6. Pada Rincian Bukti Terima Barang, isi Qty Terima

7

Klik Simpan

N | Field Keterangan
1 [Nom Nomor PO Pilih penerimaan barang atas pesanan Purchase
or PO Order yang mana (dibuat di Purchase Order )
2 |Auto Nomor otomatis (dibuat di Master Auto Number )
Num
ber
3 [ No. Nomor bukti penerimaan barang
BPB
4 | Tgl Tanggal pembuatan purchase order
P.O.
5 |[Tang Tanggal terima barang purchase order
gal
Terim
a
Baran
g
6 |Kiri Kita menerima barang ini di alamat apa (biasanya alamat yang
m Ke ditarik di Company Profile)




# Bukti Terima Barang

Master & Sottng

“ - MLl
Rncion Ironsaks ancian Jumol S
No. Gudang
b .

Borcade

Hupplien

t Pangiriman

qty. Terma Botos Qty. Terrma

|
Form Bukti Terima Barang

A Daftar Bukti Penerimaan Barang

& Halo, support (PT. Untung Ter

o I -~ T =+

Master & Setting

No. BPE No.PO Tgl. Terima Supplier No SJ Supplier Cetak Ubah Hapus
Suppl
for & BPB-2 PO-25/00001 10/03/2025 supplier| n -
Supplier Group
srnal Pembelian
First = Previous - Next Total Record: 1
Jurnal AF
Daftar Transaksi

nding PO

ansoksi AP

Daftar Bukti Terima Barang
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Retur PB

Retur penerimaan barang adalah pengembalian barang ke supplier dikarenakan barang rusak atau

barang tidak sesuai pesanan yang di lakukan sebelum terbitnya faktur pembelian. Tujuan dari retur

penerimaan barang ini agar nilai yang dibuatkan faktur pembelian adalah nilai dari barang yang

sesuai pesanan.

Cara membuat transaksi retur pembelian sebagai berikut:
1. Klik Supplier & Pembelian

2. Pilih dan klik Retur PB

3. Laluklik +Tambah

4. Setelah terbuka Anda tarik Nomor BPB dan Nomor PO

5. Isi Qty Retur dan Keterangan

6

Klik Simpan

+ Retur Penerimaan Barang

Sotuon

Tty Retur

qty. Terima

[ =eon RCR

Form retur PB

& Halo, support (PT. Untung Terus)

o I - - T = e

Master & Setting

Tanggal Retur

No.RPB No. BPB No.PO

RPB-25/0000! BPB-25/00001

PO-25/00001 10/03/2025

Daftar Transaksi

Supplier

Supplier |

Cetak Ubah Hapus

Total Record: 1

Daftar Retur PB
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Pembelian via BPB
Transaksi Pembelian yang berdasarkan surat jalan dari supplier. Transaksi ini akan menambahkan

hutang perusahaan Kita untuk supplier ini.

Cara membuat tagihan Pembelian melalui BPB yaitu:

1. Klik Supplier & Pembelian
Klik Pembelian via BPB

Klik +Tambah

Pilih Tipe Pajak yang Anda gunakan Keterangan di isi sesuai keperluan

Lalu klik Simpan

2
3
4. IsiPurchase Order, BPB, No.Faktur, Tgl.Faktur
5
6

N [ Field Keterangan

1 | Dari Purchase Order mana yang Kita terima faktur
Purchase pembeliannya (dibuat di Purchase Order )
Order

2 |[[BPB  vyang Nomor item/kode bukti BPB yang akan di tagih
akan
ditagihkan

3 [ No. Otomatis Dibuat di Master Auto Number

4 | No. Faktur Nomor faktur pembelian dari supplier

5 | Tgl. Faktur Tanggal faktur terbit

6 | Syarat Bayar Tipe pembayaran (dibuat di Master Syarat Bayar )

7 | TglJth. Tmp Tanggal faktur ini harus dibayar

8 [[Jurnal Kolom untuk memilih jurnal cash / kredit (dibuat di

Jurnal Pembelian )




Masiar & Seblisg

MASSoft Online

Dashboard

Supplier & Pembelian +
Master & Setting

supplier

supplier Group

Jurnal Pembelian

Jurnal AP.

Daftar Transaksi

B yong ok C ]
D s sl
2
Mo, Cncmt Wn Fak Tgl Fairte FpreTTt Rergery Tgh s Tamps Sl hio. Foar
b et ki w - -
Suglong Homa Berong Gy U Haga bad Dacc ) Diac/larang Jumich,
T oowm R = = au ® g U
oo Rirmzian Troreoks
wiisit caded FPH LR PP ik P Lk der el Eimn Rt
raar d c.on
- P
O PRy (bng) Lok
2 L b u Pl am

Form Pembelian BPB

& Halo, support (PT. Untung Terus)

A Daftar Pembelian Melalui BPB

10 ~| | pencarian Globe
Jumiah Akhir
No. Faktur No.BPB No.PO Tgl. Faktur Supplier Keterangan Cetak Ubah Hapus
PU-25/00001 BPB-25/00001 = PO-25/00001 10/03/2025 supplier |

-

First  Previous n Next | Last

Total Record: 1

Daftar Pembelian via BPB
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Pembelian Langsung (Tanpa PO)
Pembelian Langsung adalah transaksi pembelian tanpa melalui PO maupun Terima barang.

Untuk menggunakan program ini langkah yang Anda lakukan antara lain:
1. Klik Supplier & Pembelian
2. Klik Pembelian Langsung
3. Klik +Tambah
4. Pilih Nama Supplier Anda
5. Isi No. Faktur, Tanggal Faktur, Syarat Bayar, Gudang, Alamat Pengiriman
6. Pada kolom Rincian Pembelian Langsung, isi Kode Barang, Quantity, Harga Beli,

Diskon, PPN, Keterangan

7. Klik Simpan

N |[Field Keterangan

1 | Suppli Dibuat di Master Supplier
er

2 Auto Nomor otomatis (dibuat di Master Auto
numbe Number )
;

3 No. Nomor bukti pembelian dari supplier
faktur

4 Tgl. Tanggal faktur terbit
faktur

5 Syarat Tipe pembayaran (dibuat di Master Syarat
bayar Bayar)

6 Tgl. Tanggal faktur ini harus dibayar
jth.
tmp

7 Kirim Kita menerima barang ini di alamat apa
ke (biasanya alamat yang ditarik di Company

Profile)

8 Kode Kode gudang dimana kita akan menyimpan
Gudan barang yang kita beli ini (dibuat di Lokasi
g Gudang )




9 Jurnal dibuat di Jurnal Pembelian
1 Nama Nama barang supplier (dibuat di Master
0 Barang Inventory )
Satuan Satuan barang
1
Qty Jumlah barang
2
1 Harga Harga beli barang
3 Beli
1 Disc Diskon dalam bentuk persen
4 (%)
1 Disc/B Diskon dalam bentuk Rupiah / nominal
5 arang
Disko Diskon global untuk keseluruhan barang
6 n1l/
Disko

n?2




MaSSoft Online

Dashboard

Master & Setting

Supplier

supplier Group

Daftar Transaksi

He  Gudong Kads Barneg

Ho=a Boseng

ok Dpungut Pojd P it =

Oty Sohen

Long kuko

Form Pembelian Langsung

A Daftar Pembelian Langsung

Tgl. Faktur

10/03/2025 Supplier|

Supplier

Tipe Transaksi

Pembelian Kredit

il b, ol
Tol AN TEwpa
slamai Farg
x 3 =
Waga bl Dee(K)  DheiBorasg Jusias  Hagn

& Halo, support (PT. Untung Ter

Jumlah Akhir' | cotak Ubah  Hapus

100.000,00 E n n

Total Record: 1

Daftar Pembelian Langsung

26/
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Pembayaran Hutang

Dalam program ini Anda dapat melakukan transaksi bayar hutang ke supplier. Secara otomatis

program ini akan mengupdate 3 bagian sekaligus yaitu: mengurangi hutang Anda yang bersangkutan

dengan modul AP, mengurangi Kas atau Bank dan membuat jurnal ke General Ledger.

Cara melunasi faktur Pembelian yaitu:

1.

2
3
4.
5

Klik Supplier & Pembelian

Lalu Klik Pembayaran Hutang

Klik +Tambah

Isi No. Transaksi, Supplier, Tgl. Faktur

Pada kolom Rincian Transaksi Tunai, pilih Akun Bank, Tipe Transaksi, Jurnal,
Pembayaran, Keterangan

Pada kolom Lunasi Beberapa Faktur, ceklist No. Faktur yang akan dibayar

N |[Fi Keterangan
el

1 No Dibuat di Master Auto Number

Ot

ma

tis

2 [[No No. Transaksi  pembayaran
hutang

Tr
an
sa
Ksi

3 Da Dibuat di Master Supplier
ri
Su

pp
lie

4 Ak Akun bank yang digunakan untuk




un
Ba
nk

pembayaran

Jur

nal

Dibuat di Jurnal

Pelunasan

Hutang/Piutang

Pe

ba

ya
ra

Nominal Pembayaran




plunasan Utang

in Utang

Mastor & Sotting Pali

o Akun Bank
aiftar Transaks

Ky
urs Target
(oa) (o=t

Cair
Tipe Transoksi ? o, Giro Tgl Jth Tempa Sarmal

ikl Kdiand €

Rayar b, Faitur

Tipe Transaksl

Tgh Ten. Fokes  Tgl Jth. Tempo  Maato Uang K

Scieioh Ko

Ramindes P bvparon

1000, 00

2E0.000,00

Form Pelunasan Utang

& Hailo, support (PT. Untung Terus)

MASSoft On|

. NEW 31/03/2025 g +Tambaoh

Dashboard M Daftar Pembayaran Utang

Y7 Supplier & Pembelian v

20 ~ Penca
Master & Setting
- No. Transaksi No. Faktur Supplier Tgl. Trn. I Keterangan Jumlah'' cetak Ubah  Hapus
upplier
Supplier Group CL-25/00002 Il PU-25/00001 Supplier | 10/03/2025 Bayar Hutang ke Supplier | (250.000,00) E n
Il AP-25/00001 Supplier | 10/03/2025 Bayar Hutang ke Supplier | (5.000.000,00) B n

Jurnal Pembelian CL-25/00001
Total Record: 2

Jurnal AP.

First Previous n Next Last
Daftar Pelunasan Utang

Daftar Transaksi

Tutup Pending PO
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Retur Pembelian
Pengembalian barang yang sudah Anda beli ke supplier. Jadi retur pembelian akan mengurangi stok
gudang kita dan akan mengurangi hutang kita terhadap supplier tersebut.

Pembelian kembali, atau keluar kembali, adalah bagian normal dari bisnis. Barang dapat
dikembalikan ke pemasok jika mereka membawa cacat atau jika mereka tidak sesuai dengan
spesifikasi dari pembeli, perlu memperhitungkan kembali pembelian seolah-olah pembelian tidak
terjadi di tempat pertama. Oleh karena itu, nilai barang dikembalikan ke pemasok harus

dikurangkan dari pembelian.

Cara membuat transaksi retur pembelian yaitu:
1. Klik Supplier & Pembelian
2. Pilih dan klik Retur Pembelian
3. Klik +Tambah
4. Isi Nama Supplier, Syarat Bayar, Jurnal, Gudang, No. Faktur, No BPB, dan

Barang yang akan diretur beserta Qty dan harganya

5. Klik Simpan

N | Field Keterangan

1 [No.Oto Dibuat di Master Auto Number
matis

2 | No.Fak No. Retur Pembelian
tur

3 [ Supplie Dibuat di Master Supplier
r

4 | Syarat Tipe pembayaran (dibuat di Master
Bayar Syarat Bayar )

5 |[TglFak Tanggal Faktur retur
tur

6 [ No.Fak No. Faktur Pembelian yang ingin
tur diretur
Pembel
ian

7 [[Jurnal Dibuat di Jurnal Pembelian




ke
kas/ban

Kini

8 [[Gudan Dibuat di Lokasi Gudang
g

+ Retur Pembelian

No: Otomatis No. Fakiwr Supplier
Alfa
ND. Fakaur Pembelian luma ke kas/nark il
JIBNAL PEMBELIAN CASH Y
mat Pengrima:

# Barang Yang Diretur + Tambat
Gucang Kode Barang Nama Barang Quy UM Hearga Bell Disc¥ Diskon Total
MILO MILO PCS v 1.000,0¢ ;) 000 000,00
nfarmas P F Transa
Tidsk ada PPN~ FPNInklusf — PPN Irkiusif (=10%) viaia Uang DR Kurs 0
SkIn e J

Cataen

Form Retur Pembelian

& Daftar Retur Pembelian

0. Retur 8L Retur Supplier Tipe Transaksi Hapus = Linar Cerak

RP-GO00001 0B2016 Affa HEtur Femneian Cash

Daftar Retur Pembelian
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Payment Request

Payment Request digunakan untuk pengajuan pembayaran kepada atasan seperti jika ada hutang
jatuh tempo atau ada pembayaran cash ke supplier maka Anda tentunya mengajukan pembayaran
terlebih dahulu ke Atasan Anda. Anda dapat mengajukan pembayaran - pembayaran tersebut kepada
Atasan Anda dengan menggunakan payment request untuk mendapat persetujuan pembayaran ke

supplier.

Cara Membuat Payment Request
1. Klik Supplier & Pembelian
Pilih dan Klik Payment Request
Klik +Tambah
Pilih Supplier

2.
3
4
5. Isi No. Transaksi, Tanggal Transaksi dan Keterangan
6. Ceklist No. Faktur

7

Klik Simpan

N [[Fiel Keterangan
d

1 [[Sup dibuat di  Master
plier Supplier

2 |[No. Nomor transaksi
Tra payment request
nsa
Ksi

3 | Tgl Tanggal transaksi
Tra payment request
nsa
Ksi

4 |Cat Keterangan tambahan
atan




Master & Settng

A e

= MASSoft Online:

Master & Setting

supplier

Daftar Transaksi

Supplier gl T

M. Cricarmace O Katarango

n Pengajuan Permbayaran

Tl Jith.

W, Foichur Tl Falktur Tempo Kars Feeminger Pemboyaron

[LUeTE ST

Form Payment Request

& Halo, support (PT. Untung Terus)

A Daftar Pengajucn Pembayaran

01/03/2025 OGN 3)/03/2025 g  +Tambah

10 v [ e
No.Transaksi 1 Supplier Tgl. T, Jumiah’’  cetak ubah Hapus
PYR-25/00001 supplier | 1/03/2025 100.000,00 E n

Total Record: 1

Daftar Payment Request
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Customer & Penjualan

Dalam program ini Anda dapat memasukkan customer yang masih aktif, semua data-data yang
berhubungan dengan customer di isi pada form ini. Anda dapat memeriksa informasi daftar customer

yang telah dimasukkan.

Di menu ini Anda dapat menambah customer baru serta informasi yang berhubungan dengan
customer, sehingga dengan mudah mengetahui informasi data dan piutang customer secara lebih
rinci sehingga informasi yang dihasilkan menjadi lebih akurat. Setiap customer ditandai dengan

kode yang berbeda.

Menu Customer & Penjualan

Dalam program ini Anda dapat memasukkan Customer yang masih aktif, semua data-data yang
berhubungan dengan Customer diisi pada form ini. Anda dapat memeriksa informasi daftar customer
yang telah dimasukkan.

Di menu ini Anda dapat membuat uang muka customer, customer baru dan import customer serta
informasi yang berhubungan dengan customer, sehingga dengan mudah mengetahui informasi data
dan piutang customer secara lebih rinci sehingga informasi yang dihasilkan menjadi lebih akurat.

Setiap customer ditandai dengan kode yang berbeda.

Daftar Customer

Di daftar customer Anda dapat melihat semua customer Anda dan piutang - piutang customer Anda.
Anda juga dapat melihat transaksi dari customer tertentu. Disini Anda juga dapat memindahkan
data customer dari program excel ke dalam program MASERP. Cara mengisi data customer sama

seperti supplier, isikan data-data yg benar pada form customer.



Informosi Customes

Wil
Tak
i B
0
A&
iy
Vil

Imfo Akuntans

rita Akuntans

G B AR

cor

® At Peir - Al

R Ca AL

B T

i v
L

T B

Form Master Customer
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& Halo, support (PT. Untung Terus)

Dashboard & Daftar Customer I +Tambah & Impor Customer

supplier & Pembelian

O Tampilkan Customner yang Tidak Aktif

B customer&penjualar
10 v |

Master & Setting

Kode Customer 1" Nama Customer Kurs Telepon Alamat Status AR Customer Uang Muka Saldo Piutang Ubah  Hapus

Customer
JKTCS-25/00001IDR Customner | IDR 080989922 JI. Jalan ke Puncak Gunung, Bogor, Jawa Barat Lancar 0,00 0,00 n
Jurnal Penjualan

, )
Jurnal AR First | Previous n Next | Last Total Record: 1

Salesman

Daftar Customer

Jurnal Penjualan

Dalam program ini Anda dapat membuat jurnal otomatis yang akan digunakan pada transaksi
penjualan, maka setiap kali melakukan penjualan otomatis jurnal yang digunakan sesuai dengan apa
yang Anda buat dalam kode jurnal. Kode jurnal penjualan ini sudah disediakan di Program
MASERP, jadi Anda tidak perlu membuatnya lagi.

Cara membuat jurnal penjualan yaitu:
1. Klik Customer & Penjualan
2. Pilih dan klik Jurnal Penjualan
3. Klik Jurnal Kas untuk jurnal penjualan secara cash dan klik Jurnal Kredit untuk
penjualan secara kredit
4. Isi Nama Jurnal dan Akun - akun yang diperlukan

5. Klik Simpan
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Jurnal AR.

Jurnal A.R adalah jurnal otomatis yang digunakan pada saat transaksi account receivable, sehingga
pada saat pemasukan transaksi account receivable tidak perlu menggunakan jurnal manual, dalam
hal ini user dapat meminimalisir kesalahaan pada saat menjurnal, dan tidak perlu membuat jurnal

secara manual sehingga dapat mempercepat kinerja dari pada penginputan.

Cara Membuat Jurnal A.R

—

Klik Customer & Penjualan

Pilih dan klik Jurnal A.R

Klik +Tambah

Isi Nama Jurnal, Akun Debit, Akun Kredit

o A LN

Klik Simpan

& Halo, support (PT. Untung Terus)

+Jurnal AR.

r & Pe
NamaJumal Saldo Awal Tahun Lalu
Akun Debit 1310001 uu Piutang Dagang
Master & Setting
P Akun Kredit 32000001 nn Laba Ditahan
Akun PPN: (Khusus Saldo Awal un
uM)
alesman
Batakan
Daftar Transaksi
Tutup Pending SO

Form Jurnal A.R

& Halo, support (PT. Untung Terus)

A Daftar Jurnal AR

10 ~ |}
Kode Jurnal 1 Nama Jurnal Ubah  Hapus
Master & Setting
Saldo Awal Tahun Lalu n ﬂ
urnal Penjualar
First ravious - Next Last Total Record: |
rnal AR
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Master Salesman
Master Salesman ini digunakan untuk memasukkan master dari setiap salesman yang ada, cara
pendistribusian master salesman ini ada dua yaitu dengan cara di bagi rata-rata dan fluktuasi sesuai

dengan pengisian. Master per-salesman ini sebagai berikut.

Cara membuat master salesman yaitu:
1. Klik Customer
2. Pilih dan klik Master Salesman
3. Klik +Tambah
4. Isi Kode Sales, Nama Sales, pilihan Komisi
5

Klik Simpan

N J Keterangan
O u
d
u
I
1 |K Kode Sales yang Anda inginkan
0
d
e
S
a
I
e
S
2 |IN Nama salesman
a
m
a
S
a
I
e
S
3 M Opsi untuk menentukan atasan sales




er
/S

er

Vi

yang bersangkutan.

Untuk informasi tambahan. Isi sesuai
dengan  jabatan  sales  yang
bersangkutan (Contoh= SPV, Staff
Senior, Staff Junior).

is

3

is




Form Master Salesman

Tutup Pending S.O.
Tutup Pending S.O digunakan untuk menutup Sales Order (S.O) yang sudah tidak digunakan lagi.

Cara Menutup Tutup Pending S.O:
1. Klik Customer & Penjualan
2. Klik Tutup Pending S.O
3. Klik Tutup Order untuk menutup Sales Order dan jika Anda ingin membuka kembali
SO yang sudah pernah ditutup sebelumnya Anda dapat mengklik Buka Order

& Halo, support (PT. Untung Terus)

< MASSoft Online

Supplier & Pembelian

20 v
B Customer&Penjualar

No.S.0. Tgl.S.0. Customer Keterangan Jumlah Akhir P.O. Customer Status Tutup / Buka

$0-25/00001 1/03/2025 Customer | No SO ini masih terbuka 200.000 Pending Tutup Order

50-25/00002 1/03/2025 Customer | No. SO ini sudah ditutup 100.000 Close

Master & Setting
Customer
Jurnal Penjualan

Jurnal AR

Salesman First | Previous n Next  Last Total Record: 2

e List Tutup Pending SO

Uang Muka Customer
Uang Muka Penjualan adalah uang muka atau pembayaran sebagian piutang customer di awal

penjualan.

Cara membuat Uang Muka Customer
1. Klik Customer & Penjualan
2. Klik Uang Muka Customer
3. Lalu Klik +Tambah
4. Jika pilih nomor SO, maka isi Customer, No. SO, lalu isikan DP berapa persen
5. Jika tidak pilih nomor SO, maka isi Customer, Syarat Bayar, Jurnal, pada rincian
transaksi isi Keterangan, Qty, Jumlah, dan tentukan informasi PPN

6. Klik Simpan
42 /132



Jud

ul

Keterangan

Cust

omer

Dibuat Di Master Customer

No.
SO

Nomor SO

Kod

Sale

Sma

Salesman yg terkait

Kete
rang

an

Keterangan tambahan

Syar
at

Baya

Syarat bayar untuk uang muka

Jurn

al

Dibuat di Jurnal Penjualan

Kete
rang
an

Item

Bisa diisi untuk keterangan atau nama barang atas uang

muka

Qty

Jumlah Qty item

Juml
ah

Jumlah uang muka

PPN

PPN ini untuk menambahkan nilai pajak Anda




+ Uang Muka Custormer 2

Uang Muka Customer
o o a v
ja. O Mo T Kot ngo h t
LINAC
~ “*
. T B gl whTempa Jumcod
L] n it - 0/04/2025 n P kan Ki ~
sokesi k
Ketarangan (=1 Jumioh  Hopus
o 200
nfarmas PPY Rincian Transaksi
Tidak ada PPN Customar Mot Lang DR 100
PPN Tidak Dips ngut Pojok bl
PPN Inkusif -
PPH Ekskiugil (+0%) platogh & 1000000
PP
jok 0
, . a .
Ongkos
Anghkut
Jurmikah
Form Uang Muka Customer
Transaksi A.R.

Dalam program ini Anda dapat memasukkan Transaksi A.R. yang masih aktif, semua data-data

yang berhubungan dengan Transaksi A.R. di isi pada form ini. Anda dapat memeriksa informasi

daftar Transaksi A.R. yang telah dimasukkan.

Transaksi AR biasanya digunakan untuk menambah atau mengurangi piutang customer, tetapi tidak

mempengaruhi stok barang.

Cara Membuat Transaksi A.R.:

1.
2.

Klik Customer & Penjualan
Klik Transaksi A.R.

Klik +Tambah

Isi Customer, Tgl. Transaksi, Jurnal, No. Transaksi, Keterangan

Pada kolom Rincian Transaksi A.R, klik Tambah, Isi Tipe Transaksi, Tgl. Jatuh
Tempo, Total

Klik Simpan
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N (Judul Keterangan
O
1 | Customer Dibuat di Master Customer
2 ||Tgl Tanggal terjadinya transaksi
Transaksi
3 [Jurnal Dibuat di Jurnal A.R.
4 |[No. Dibuat di Master Auto Number
Otomatis
5 |No. No. Transaksi AR
Transaksi
6 | Catatan Keterangan tambahan
7 [[Jual Menambahkan piutang customer, biasanya
Kredit melalui penjualan
8 |Nota Menambahkan piutang
Debit
9 |Penalty Menambahkan nilai piutang karena keterlambatan
Keterlam pembayaran piutang
batan
1 |PPN Menambahkan ppn atas penjualan yang sudah
0 |[Keluaran terjadi
Ongkos Biaya pengiriman barang hasil penjualan
1 [ Angkut
1 [ Adjustme Penyesuaian piutang, bisa menambah atau
2 |nt mengurangi piutang
1 [Nota Mengurangi piutang customer
3 [ Kredit
1 | Discount Memberikan diskon tambahan atas penjualan,
4 makanya akan mengurangi piutang
1 |[Retur Pengurangan piutang karena ada pembatalan
5 |Penjualan transaksi penjualan
Retur Pengembalian PPN penjualan
6 (PPN

Penjualan




Dofbar Trompaks

Tgi. Jsh
Tips Transai s Tampa e wurs Jumioh  Hopus

Form Transaksi AR

MASSoft Online & Halo, support (PT. Untung Terus)

Supplier & Pembelian

0 v | | Pencarian Globa
=] ner&P lan
No. Transaksi Customer Tgl. Trn. Keterangan Jumiah Ubah  Cetak Hapus
Master & Setting
AR-25/00001 Customer | 11/03/2026 5.000.000,00 n a
Customer
Jurnal Penjualan
First = Previous - Next = Last Total Record: 1
Jurnal AR

List Transaksi AR
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Sales Order
Sales order adalah perencanaan penjualan dan akan mempengaruhi quantity back order stok yang

dijual.

Cara Membuat Sales Order:

1. Klik Customer & Penjualan

2. Klik Sales Order

3. Klik +Tambah

4. Isi Customer, No. SO, Tgl. SO, Syarat Bayar, Gudang, Salesman, Alamat
Pengiriman

5. Pada kolom Rincian Sales Order, pilih Kode Barang, masukkan Qty, Harga Jual,
Diskon, PPN, Keterangan dan PO Customer

6. Klik Simpan untuk menyimpan

N [Judul Keterangan

@)

1 |[Customer Dibuat Di Master Customer

2 |No. Dibuat di Master Auto Number
Otomatis

3 [No.SO Nomor sales order

4 |Tgl. SO Tanggal transaksi sales order

5 | Syarat Dibuat di Master Syarat Bayar
Bayar

6 |[Gudang Dibuat di Lokasi Gudang

7 | Salesman Nama Salesman

8 [Alamat Alamat pengiriman
Pengirima
n

9 [ Kode Kode barang untuk sales order
Barang

1 [Qty Jumlah barang

0




1 (UM Satuan
1
Harga Jual Harga jual barang
2
1 || Diskon Diskon persen / dalam bentuk
3 (%) persen
1 | Diskon/Ba Diskon dalam bentuk Rupiah /
4 |rang jumlah nominal
1 |[Diskon 1 Diskon global untuk keseluruhan
5 [atau barang
Diskon 2
1 [PO Nomor PO customer
6 | Customer
Jurnal Dibuat di Jurnal Penjualan




Dofor Trane:

MasSoft Online

o

T ey [ =

S yernl Boy

u'm
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el

Form Sales Order

& Halo, support (PT. Untung Terus)

Dashboard
Supplier & Pembelian
B customer&Penjualan
Master & Setting
Customer
Jurnal Penjualan
Jurnal AR.
salesman
Daftar Transaksi

Tutup Pending SO

M Daftar Sales Order

Q sisa Sales Order

& Cetak Massal v

PURSR 01/03/2025

PRkl 31/03/2025

g +Tambah

20 v

No.S.0. 1

$0-25/00002

$0-25/00001

Tgl. 5.0.

1/03/2025

1/03/2025

Customer

Customer |
Jl. Jalan Ke Puncak Gunung, Bogor, Jawa Barat

Customer |
JI. Jalan Ke Puncak Gunung, Bogor, Jawa Barat

First  Previous - Mext = Last

Jumlah Akhir

100.000,00

200.000,00

P.0. Customer

Status

Pending

Pending

Cetak
Proforma
Invoice Ubah

Cetak Hapus

Total Record: 2

List Sales Order
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Surat Jalan
Surat Jalan adalah transaksi pengiriman barang dari perusahaan kita ke customer. Sales Order harus
dibuat terlebih dahulu. Anda dapat memisah Sales Order ke beberapa surat jalan juga apabila

pengiriman barang ke customer lebih dari sekali (mengurangi stok gudang).

Cara Membuat Surat Jalan:

1. Klik Customer & Penjualan
2. KIik Surat Jalan
3. Klik +Tambah
4. Pilih No. SO
5. Isi No. SJ, Tgl. SJ, Alamat Pengiriman, Qty Kirim, Keterangan
6

Klik Simpan
N J Keterangan
O u
d
u
I
1 |[INo Tarik Nomor SO yang akan dibuat surat jalan
(dibuat di Sales Order )
S
2 |Tg Tanggal Sales Order
l.
S
3 [[No Dibuat di Master Auto Number
Ot
0
ma
tis
4 [INo Nomor Surat Jalan yang diinginkan
SJ




Cu
sto

me

Dibuat di Master Customer

Qt

Ki

ri

Quantity barang yang akan dikirim




# Surat Jolan

Surat Jalan
1
P e
00
Ho
tor Tr
Jamat Pong
SRR SO cudong 1 Kl Barong sama Bavong Katarargan Satuan Gy, Pasan Gty Kirm Bt Gty Kiim
+
r ar o
L r I Lorargon Fo g =t

Form Surat Jalan

& Halo, support (PT. Untung Terus)

FUBN 01/03/2025 [ BCICI  31/03/2025 g  +Tambah

. 10 v ;
) No.S.J. 1 Ne. §.0. Tgl. SJ. Customer Tgl‘ Print Cetak Ubah quus
Master & Setting
$J-25/00001 $0-25/00001 13/03/2025 Customer | -
story ! J\“Jo\cm Ke Puncak Gunung, Bogor, Jawa Barat 2] n
jual
Firet | Previous . Next | Lost Total Record: 1
Sale
Daftar Surat Jalan
Retur Surat Jalan

Retur Surat Jalan merupakan Retur yang dilakukan sebelum terbitnya invoice. tujuan dari retur

surat jalan ini agar nilai yang dibuatkan invoice adalah nilai dari barang yang sesuai dipesan.

Cara Membuat Retus Surat Jalan:

1. Klik Customer & Penjualan
2. Pilih dan klik Penjualan Via SJ
3. Klik +Tambah
4. Pilih Surat Jalan
5. Isi REFUND_QTY dan Keterangan
6. Klik Simpan
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Retur Surot Jalan 0ot u

Guzang ¥ooe Borong Noma Barang Keteeongon Satucn REFUND _QTY Qty 5.4

[ sroen [
Qadezars 2

Form Retur Surat Jalan

& Halo, support (PT. Untung Terus)

Dashboard A Daftar Retur SJ YR 01/03/2025 YEE) 31/03/2025 g +Tamboh

Supplier & Pembelian

10 ~
B customer&penjualan v
No. Retur SJ 1 No.S.J. No.S.0. Tgl. Retur SJ Customer Tql. Print Cotak Ubah  Hapus
Master & Setting
R RSJ-25/00001 5J-25/00003 50-25/00001 13/03/2025 Customer | E n
Jurnal Penjualan
First | Previous - Next = Llast Total Record: 1
Jurnal AR.
List Retur Surat Jalan
Penjualan Via SJ

Penjualan via SJ atau disebut juga sebagai Faktur Penjualan adalah pembuatan faktur jual setelah

pengiriman barang (akan menambah piutang customer).

Cara Membuat Penjualan Via SJ:

1. Klik Customer & Penjualan

2. Pilih dan klik Penjualan Via SJ

3. Klik +Tambah

4. Pilih Sales Order, Surat Jalan

5. Isi No. Faktur, Tgl.Faktur, Syarat Bayar, Salesman, Alamat Pengiriman, Diskon,
Keterangan, PO Customer

6. Klik Simpan
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N [Judul Keterangan
O
1 |Dari Sales Tarik nomor Sales Order
Order
2 |DariSJ Tarik nomor Surat Jalan
3 | No. Dibuat di Master Auto Number
Otomatis
4 | No. Faktur No. Faktur penjualan via sj
5 | Tgl. Faktur Tanggal faktur terjadinya transaksi
6 |[Syarat Dibuat di Master Syarat Bayar
Bayar
7 |Tgl. Jatuh Tanggal jatuh tempo faktur
Tempo
8 |Bayar Jurnal yang dibuat di Jurnal
dengan Penjualan
bank ini
9 [Salesman Nama salesman (dibuat di Master
Salesman)
1 [[Alamat Alamat untuk pengiriman barang
0 |[Pengiriman
Ongkos Biaya ongkos angkut
1 [langkut
1 |Pakai Uang Kolom untuk memakai uang muka
2 [Muka customer
1 [PO Untuk mengisi nomor po customer
3 [customer
Diskon 1 Diskon barang untuk keseluruhan
4 |atau Diskon barang

2




desdang Hods Bororg wors b naprngen iy e e [l

Form Penjualan via SJ

MaASsSoft Online & Halo, support (PT. Untung Terus)

Supplier & Pembelian

10 v )
B Customer&Penjualan ~
No. Faktur 1' No.S.J. No.5.0. Tgl. Faktur Customer Tipe Transaksi Jumilah Akhir P.0. Customer Kwitansi Cetak Ubah Hapus
Master & Setting
SI-25/00002 $J-25/00002 $0-25/00002 13/03/2025 Customer | Penjualan Kredit 60.000,00
Customer Jl. Jalan Ke Puncak Gunung, Bogor, Jawa Barat

Jurnal Penjualan

Jurnal AR First = Previous - Next = Last Total Record: 1

Salesman

List Penjualan via SJ
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Penjualan Via SO
Penjualan via SO merupakan penjualan yang dilakukan melalui Sales Order saja, tidak perlu membuat
SJ. Setelah Anda menginput Sales Order, Anda dapat langsung melakukan penjualan dengan

menginput transaksi didalam menu ini.

Cara Membuat Penjualan via SO:
1. Klik Customer & Penjualan
2. Klik Penjualan via SO
3. Klik +Tambah
4. Pilih Sales Order
5. Isi No. Faktur, Tgl. Faktur, Syarat Bayar, Salesman, Qty, Diskon, PPN, Ongkos
Angkut, Keterangan, PO Customer

6. Klik Simpan
N [Judul Keterangan
O
1 [ Dari Sales Ditarik darisales order (dibuat di Sales Order
Order )
2 | Customer Dibuat di Master Customer
3 [ No. Dibuat di Master Auto Number
Otomatis
4 | No. Faktur No. faktur penjualan via so
5 | Tgl. Faktur Tanggal transaksi
6 | Syarat Dibuat di Master Syarat Bayar
Bayar
7 | Tgl. Jatuh Tanggal Jatuh tempo transaksi penjualan via
Tempo S0
8 [ Gudang Dibuat di Lokasi Gudang
9 | Salesman Nama salesman (dibuat di Master Salesman )
1 |Jurnal Dibuat di Jurnal Penjualan
0
Alamat Alamat pengiriman barang
1 |[[Pengirima
n




1 [ Diskon Diskon dalam bentuk persen
2 (%)
1 | Diskon/Ba Diskon dalam bentuk nominal
3 |rang
1 |Diskon 1 Diskon global atau diskon barang secara
atau keseluruhan
Diskon 2
1 [ Ongkos Biaya ongkos angkut
5 | Angkut
Pakai Pakai uang muka customer jika ada uang
6 |[Uang muka

Muka




MASSoft Online

o iaTg

Gy Pasmn i o7y e facdre i

- LT

S s Parderymr

Form Penjualan via SO

& Halo, support (PT. Uni

Dashboard

Supplier & Pembelian

B3 Customer&Penjualar
Master & Setting
Customer
Jurnal Penjualan
Jurnal AR.
Salesman

Daftar Transaksi

A Daftar Faktur Penjualan Berdasarkan S.0.

No. Transaksi

§1-25/00003

1

No.S.0.

50-25/00001

Tgl. Faktur

13/03/2025

Customer Tipe Transaksi

Customer |
Jl. Jalan Ke Puncak Gunung, Boger, Jawa Barat

First = Previous n Next Last

Penjualan Kredit

Cetak
. Daftar
Jumlah Akhir P.O. Customer Kwitansi Cetak  S.J. Ubah  Hapus
100.000,00

Total Record: |

List Penjualan via SO
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Penjualan Langsung

Penjualan langsung adalah transaksi penjualan yang dilakukan secara langsung tanpa melalui sales

order dan surat jalan.

Untuk menggunakan fasilitas ini, langkah yang harus Anda lakukan antara lain:

1.
2.
3.
4.

Klik Customer & Penjualan

Klik Penjualan Langsung
Klik +Tambah
Isi Customer, No.Faktur, Tgl.Faktur, Syarat Bayar, Gudang, Salesman, Alamat
Pengiriman
Pada kolom Rincian Penjualan Langsung, Pilih Kode Barang kemudian masukkan
Qty, U/ M, Harga Jual, Diskon, PPN, Ongkos Angkut, Pakai Uang Muka,
Keterangan, PO Customer
Klik Simpan
N [Judul Keterangan
@)
Customer Dibuat di Master Customer
No. Dibuat di Master Auto Number
Otomatis
No. Faktur Nomor faktur penjualan langsung
Tgl. Tanggal transaksi penjualan langsung
Faktur
Syarat Dibuat di Master Syarat Bayar
Bayar
Tgl. Jatuh Tanggal jatuh tempo faktur
Tempo
Gudang Dibuat di Lokasi Gudang
Salesman Nama salesman (dibuat di Master
Salesman )
Jurnal Dibuat di Jurnal Penjualan
UM Satuan
Diskon(% Diskon dalam bentuk persen




1D
1 | Diskon/Ba Diskon dalam bentuk nominal
2 |rang
1 | Diskon 1 Diskon global atau diskon barang secara
atau keseluruhan
Diskon 2
1 [ Ongkos Biaya ongkos angkut
4 || Angkut
1 [ Pakai Pakai uang muka customer jika ada
5 uang muka
PO Nomor PO Customer
6 | Customer




S [ P oy v g A Hogs

Form Penjualan Langsung

MASSoft Online & Halo, support (PT. Untung Terus)

Supplier & Pembelian

B customerspenj v 10 v | bencernion clop
Cetak
Master & Setting Daftar
No.Transaksi 11 Tgl. Faktur Customer Tipe Transaksi Jumlah Akhir P.0. Customer Kwitansi  Cetak  S.. Ubah  Hapus

Customer

$1-25/00004 13/03/2025 Customer | Penjualan Cash 400.000,00 - - n
Jurnal Penjualan

JI. Jailan Ke Puncak Gunung, Bogor, Jawa Barat

Jurnal AR
Salesman First | Previous - Next | lLast Total Record: 1

Daftar Transaksi

Daftar Penjualan Langsung
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Penerimaan Piutang

Dalam program ini Anda dapat melakukan transaksi penerimaan piutang dari customer Anda. Secara

otomatis program ini akan mengupdate 3 buku sekaligus yaitu: mengurangi piutang customer yang

bersangkutan dengan modul AR, menambah Kas atau Bank dan membuat jurnal ke General Ledger.

Cara Membuat Penerimaan Piutang:

1.

2
3
4.
5

Klik Customer & Penjualan

Pilih dan klik Penerimaan Piutang

Klik +Tambah

Pilih Customer, kemudian masukkan Tgl. Faktur, Keterangan

Pada kolom Rincian Transaksi Tunai, pilih Akun Bank, Tipe Transaksi, Nominal
Pembayaran. Pada saat Anda menarik Akun Bank, akun Jurnal akan terisi secara
otomatis namun jika Jurnal masih kosong maka Anda dapat membuatnya di Master Cash
& Bank bagian Jurnal Pelunasan Hutang/Piutang

Pada kolom Lunasi Beberapa Faktur, beri ceklist untuk No.Faktur tertentu,
kemudian isi

Nominal Pembayaran

Klik Simpan
N J Keterangan
@) u
d
u
I
1 [No. Dibuat di Master Auto Number
Oto
mati
S
2 [No. Nomor transaksi penerimaan piutang
Tran
saks
i
3 |Dari dibuat di Master Customer
Cust
ome
;




4 |Tgl Tanggal faktur transaksi
Fakt

ur

5 |Aku Isi dengan bank yang ingin
n dimasukkan uang setelah menerima

Ban piutang

6 |[Jurn dibuat di Jurnal Pelunasan

al Hutang/Piutang

7 |[Pem Nominal piutang
baya

ran

+ Panarimaan Fiutang

Penerimaan Piutang

Mastar & Setting

M. Transaks! @ m Do Customar Ponaginan Fiatan
aju3/20z D Custorror B
A Bank Homa Bank Hurs wurs(iD®)  ¥urs Torgat (DR)  Tipe Tronsoks! Coir? ha.Gira BonkSumber | Tgh Jth. Tempo Jurnal Sotsrongan Pembayaron | Hapus
g = | [ x o— i - - B s amecs | I
e y
Dat
e
B0000
boropa Fat
v
[ M Pkt Tipa Trenssist Tl Fesnur Tal. 2tk Teenga Mt Uang Kurs Buririue ey
Juriah Fuang
Ketarangon Uong Muko wure Jekon Uorg Misks
|
“
tasonga
&

Form Penerimaan Piutang

= MASSoft Online & Halo, support (PT. Untung Terus)

supplier & Pembelian

0 «| [pe
B3 Customer&Penjualan
No. Transaksi No. Faktur Customer No. Penagihan Piutang Tgl. Trn. Keterangan Jumiah Cetak Ubah  Hapus
Master & Setting
CL-25/00003 $I-25/00002 Customer | 13/03/2028 Terima Piutang dari Customer | 60.000,00 E n
Customer
Jurnal Penjualan
First = Previous n Next | Last Total Record: 1

Jurnal AR.

List Penerimaan Piutang
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Retur Penjualan

Retur penjualan adalah pengembalian barang dari customer ke Anda dikarenakan barang rusak atau

tidak sesuai dengan pesanan.

Cara Membuat Transaksi Retur Penjualan:

1.

N

> w

Klik Customer & Penjualan

Pilih dan klik Retur Penjualan

Klik +Tambah

Masukkan No.Faktur (No.Retur), Customer, Syarat Bayar, Tgl.Faktur, No. Faktur
Jual, Gudang, Alamat Pengiriman, Qty, Harga Jual, Keterangan

Pada kolom Potong Piutang Dari, Anda dapat memilih jika ingin memotong Faktur
terdahulu, potong Faktur secara manual atau dijadikan uang muka

Klik Simpan
N | Judul Keterangan
O
1 [No. Dibuat di Master Auto Number
Otom
atis
2 [No. No. transaksi retur penjualan
Faktu
;
3 ||Custo Dibuat di Master Customer
mer
4 | Depar Untuk menampilkan Department,
temen ceklist ~ pada  kolom fitur
department pada bagian setting
pada profile perusahaan
5 |Syara Dibuat di Master Syarat Bayar
t
Bayar
6 (Tgl Tanggal transaksi faktur
Faktu
;
7 |Tgl Tanggal jatuh tempo faktur




Jatuh
Temp

8 |No. No. faktur jual yang akan diretur
Faktu

r Jual

9 |[Guda Dibuat di Lokasi Gudang

Transaksi retur tidok bisa dedit Hapus | i opabdia mos

Retur Penjualan

Cudang Kode Boreng Mo Darseg aey ujfm Harga Jus Dise Ciskor  Disedy Cikanl Cimeds Ciakand

#Tarmbah Bem Bon

Form Retur Penjualan
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& Halo, support (PT. Untung Terus)

A Daftar Retur Penjualan

Master & Setting

10 v([|F
No. Retur 11 TglRetur Customer No. Faktur Tipe Transaksi Cetak  Hapus

13/03/2025 Customer | sI-25/00004 Retur Penjuclan Kredit a n

o n Nex t Total Record: 1

List Retur Penjualan

Tanda Terima

Tanda Terima adalah suatu dokumen yang digunakan sebagai bukti tertulis / pencatatan bagi

perusahaan penjualan dan perusahaan pembeli. Faktur ini yang nantinya akan menjadi bukti

transaksi penjualan yang dilakukan secara kredit. Tanda Terima dibuat saat belum ada pelunasan

hutang. Tanda Terima digunakan sebagai kontra bon ke customer atau tanda terima faktur ke

customer saat ingin menagih hutang ke customer.

Cara Membuat Tanda Terima Faktur:

1.

2
3.
4

Klik Customer & Penjualan

Pilih dan klik Tanda Terima

Klik Add

Masukkan Customer. No.Tanda Terima, Tgl.Tanda Terima, Nama Pengirim, PO
Customer, Keterangan

Pada kolom Rincian Tanda Terima, ceklist No.Faktur yang ingin dikontrabon kan

Klik Simpan

N [Judul Keterang

@) an

1 |[Custo Dibuat di Master
mer Customer

2 |[No. No tanda terima
Tanda yang diinginkan
Terim
a

3 ||Tgl Tanggal  transaksi
Tanda tanda terima
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Terim

4 [Nama Nama pengirim
Pengi tanda terima

rim

5 |Po No. PO customer
Custo

mer

6 |[Catat Keterangan

an tambahan

# Tanda Terma

Tanda Terima

o, Falbur Tol Faktur  Tem P K P.0. Custesmes Jurmiah

Form Tanda Terima

& Halo, support (PT. Untung Terus)

M Daftar Tanda Terima 01/03/2025 [RICI 3)/03/2025 g +Tambah

No. Transaksi Customer Tanggal Tanda Terima No. Faktur Jumiah Akhir Cetak Hapus

AL-25/00001 Customer | 13/03/2025 S1-25/00003 100.000,00 E
urnal P r

First  Previous Mext  Last Total Record: 1
Jurnal AR
Salesmoai

List Tanda Terima
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Penagihan Piutang
Penagihan Piutang digunakan untuk menagihkan piutang kepada customer. Biasanya penagihan
piutang ini dibawa oleh pihak sales atau collection staff untuk menagih ke customer.

Cara membuat penagihan piutang:
1. Klik Penagihan Piutang
2. Ketik +Tambah
3. Masukkan No. Bukti, Nama Kolektor, dan Keterangan
4. Klik Tambah Faktur Baru, lalu isikan Tanggal Invoice, Wilayah, Salesman,
Customer, lalu klik Tampilkan Piutang

5. Pilih faktur/invoice yg diinginkan, setelah itu klik Simpan

N [Field Keterangan

1 [No. Nomor otomatis untuk setiap penerimaan piutang
Otomat dilakukan (dibuat di Master Auto Number )
is

2 |[No. No. Bukti Penerimaan Piutang dilakukan
Bukti

3 |[Tangga Tanggal Penagihan
| Tagih

4 [ Nama Nama staff yang menagih (Collection Staff)
Kolekto
]

5 |[Keteran Keterangan tambahan
gan

6 |(S.d Batas akhir tanggal invoice
Tangga
I
Invoice

7 [Wilaya Wilayah Customer
h

8 [Salesm Nama Salesman yg diinginkan




an

9 [Custom Nama customer yg ingin ditagih

er

1 [[S.d Tgl Batas akhir tanggal transaksi
0 [Transak

Sl

1 [S.d Tgl Batas akhir tanggal jatuh tempo
1 [JthTmp

= MASSoft Online & Halo, support (PT. Untung Terus)

Dashboard + Penagihan Piut:

Supplier & Pembelian
e o Penaglhcn Piutang
Master & Setting
Customer No. Otomnatis No. Penagihan Piutang
DCOl ¥ DC-25/00001
Jurnal Penjualan
Jurnal AR Tgl. Tagih Nama Kolektor (Jika ketik baru nama collector, lalu tekan tab) Keterangan
13/03/2025 . PILIH NAMA KOLEKTOR / KETIK YANG BARU M
Salesman
vz
Daftar Transaksi
Tgl. Tagih
Tutup Pending SO Tgl. Faktur Nama Customer No. Faktur Jumidah Keterangan Kolektor Sebelumnyad Sebelumnya  Ne.Pelunasan  Hapus
Uang Muka Customer 13/03/2025 Customer | $1-25/00003 100.000,00 13/03/2025
Transaksi AR + Tambah Faktur Baru
Sales Order
Jurnlah
Surat Jalan
100.000,00
Retur Surat Jalan
Penjualan Via 5.J
Penjualan Via S.0.

|
Form Penagihan Piutang

Peniualan Lanasuna

Massoft Online & Halo, support (PT. Untung Terus)

Supplier & Pembelian

20 v

No. Penagihan Piutang Tgl. Tagih Customer Nama Kolektor Keterangan Jumlah Akhir ~ Status Closed Manually Ubah Cetak Hapus

Master & Setting

DC-25/00001 13/03/2025 Customer | 100.000,00 OPEN u E
Customer

Jurnal Penjualan
s oxt s
Jurnal AR. First Previous - Nex La:

Salesman

Total Record: 1

List Penagihan Piutang
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Inventory

Inventory adalah persediaan barang atau bahan baku yang dimiliki perusahaan untuk memenuhi
kebutuhan produksi atau penjualan. Inventory merupakan aset penting bagi perusahaan karena
dapat memberikan sumber daya yang dibutuhkan untuk menjalankan bisnis.

Master Inventory

Dalam program ini Anda dapat mengisi kode item baru, mengubah dan menghapus kode item barang
yang

sudah ada. Setiap item barang ditandai dengan kode item, setelah itu Anda dapat isi informasi yang
berhubungan dengan item tersebut, seperti kode gudang, kode kategori, kode item, nama barang,
nama supplier, harga beli, harga jual, Qty min dan max dan harga pokok.

Cara membuat Master Inventory:

1. Klik Inventory

2. Klik Inventory

3. Klik +Tambah

4. Pada kolom Informasi Persediaan, masukkan Kode Barang, Nama Barang, Tipe
Barang (RAW, WIP, FG, Jasa), Kategori Barang, Qty Max, Qty Min, Gudang,
Memo
Keterangan :
e Raw Material : Bahan baku
e Work In Process : Barang setengah jadi
e Inventory Stock (Finish Good) : Barang jadi
e Jasa/Biaya: Jasa
e Qty Max : Jumlah maksimal barang digudang
e Qty Min: Jumlah minimal barang digudang

5. Ceklis Status Barang untuk barang aktif atau tidak

6. Pada kolom Jenis Satuan dan Harga, masukkan Barcode, Satuan, Qty, Harga Beli,
Harga Jual. Harga Beli dan Harga Jual yang dimasukkan disini adalah harga global
dimana saat Anda melakukan transaksi penjualan maupun pembelian maka harga yang
dimasukkan akan terisi secara otomatis pada transaksi penjualan dan pembelian. U/M 2
artinya adalah satuan kedua, yang mana berarti jika Anda mengisi satuan pertama dalam
satuan Pcs maka untuk satuan kedua Anda dapat mengisi dengan satuan Dus atau Lusin.

7. Pada kolom Harga Special Supplier dan Customer, masukkan harga special jika ada
harga special customer dan supplier tertentu. Anda juga dapat memasukkan Harga U/M

dimana Harga U/M disini mengacu pada U/M yang Anda masukkan pada kolom Jenis



Satuan dan Harga. Jika Anda menginput harga special maka pada saat Anda
memasukkan transaksi penjualan dan pembelian untuk supplier dan customer tertentu,
maka secara otomatis harga untuk barang tersebut akan terisi secara otomatis.

Klik Simpan untuk menyimpan

N |[Field Keterangan

1 | Nama Barang Nama barang yang digunakan

2 || Type Inventory Type Stock, bisa Bahan Baku (RAW),
Inventory Stock (FG)/Barang Jadi dan
Jasa (SVC)

3 |Kategory Item Pengelompokan barang secara kategory
(dibuat di Kategori Barang)

4 |Qty Max Jumlah maksimal barang digudang

5 [Qty Min Jumlah minimal barang digudang

6 |Barcode Apabila menggunakan scanner barcode,
isi barcodenya disini supaya bisa di scan

7 | Gudang Barang ini tersedia di gudang mana saja
(muncul di Lokasi Gudang )

8 [Qty Untuk mengetahui quantity stock barang
di gudang tersebut

9 [[Memo Keterangan tambahan

1 | Status Barang Menentukan barang aktif atau tidak

0

Harga Spesial Apabila Anda mendapatkan harga yang
1 (Supplier berbeda dari beberapa supplier, dapat

dicatat di menu ini supaya pada saat
membuat  transaksi pembelian ke
supplier ini, harga beli spesial tersebut
dapat ditarik secara otomatis dari

Master Inventory ini.




1 |Harga Spesial Apabila Anda memberikan harga ke
1 |[[Customer beda-beda Customer, dapat dicatat di
menu ini supaya pada saat membuat
transaksi penjualan ke Customer ini,
harga jual spesial tersebut dapat ditarik
secara otomatis dari Master Inventory

ini.

+ Perymdican Borong

Informasi Persadiaar
Borang ini tersedio o gudorg,/ lokosi
-
w +
Cresam A Mo flE oeoEnn
. o
s
Janis Satuan don Harga
BT Ry ECiawik Haiga sl i g B

i ppey MDA LY HBOUME L HOIDa W 1 LS IR

Form Master Inventory
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& Halo, support (PT. Untung Terus)

% Daftar Persediaan <+ Tambah -

(J Tampilkan Barang dengan Qty Negatif
[ Tampilkan Barang yang Tidak Aktif

pilih Gudang (Note: Hanya menampilkan Inventory di gudang yang dipilin)

Master & Setting
10 v Global Search ~

Kode Barang 1 Nama Barang Total Satuan Ubah  Hapus

MIN-25/0000 Barang A 5600 PCS n u
ious . Jext S Total Record: 1

Daftar Inventory

Lokasi Gudang
Lokasi Gudang berguna untuk mengontrol lokasi penyimpanan stok barang dalam multiple gudang

atau lokasi (disetiap lokasi dapat Anda mengetahui sisa stock masing-masing item).

Fasilitas ini digunakan untuk membuat kode masing-masing gudang yang berhubungan dengan
Inventory. Kode gudang ini akan dipakai pada hampir semua laporan inventory yang akan menyortir
laporan berdasarkan kode gudang, kemudian kode kategory.

Cara Membuat Lokasi Gudang:
1. Klik Inventory
2. Pilih dan klik Lokasi Gudang
3. Klik +Tambah
4. Masukkan Kode Gudang, Nama Gudang, Keterangan
5. Ceklis Default apabila merupakan gudang default. Dan ceklis Gudang Cadangan dan

isi Hari Peringatan apabila merupakan gudang transit

6. Klik Simpan

N | Field Keterangan

1 |Kode Kode untuk memanggil
Guda nama Gudang
ng

2 [Nama Gudang untuk
Guda menyimpan Barang
ng

3 [ Keter Keterangan tambahan
angan




& Halo, support (PT. Untung Terus)

e
supplier & Pembelian

Kode Gudang GDGI
Noma Gudang Gudang |
Keterangan

Default

Gudang Cadangan Hari Peringatan
(Transit)

Master & Setting

Daftar Transaksi _______________________________________________________________________________________________________________________________|

Form Lokasi Gudang

& Halo, support (PT. Untung Terus)

© Daftar Gudang

10 ~

Kode Gudang I'  NamaGudang Keterangan Ubah  Hapus

GDGI Gudang | n ﬂ
evious n Next | Last Total Record: |

Master & Setting

Daftar Lokasi Gudang

Kategori Barang

Membuat kode kategori berguna untuk mengontrol kategori stock barang yang dapat dicetak dalam
laporan inventori perkelompok (berdasarkan kategori masing-masing). Kategori Item ini berguna
untuk mengelompokkan barang misalnya barang - barang tertentu dikelompokkan ke dalam kategori

makanan, minuman, dessert dan lain sebagainya.

Cara Membuat Kategori Barang:

—_

Klik Persediaan Barang

Pilih dan klik Kategori Barang

Klik +Tambah

Masukkan Kode Kategori, Nama Kategori, Keterangan

Isikan Kategori Induk apabila yg dibuat adalah sub-kategori

©o o &~ w b

Klik Simpan

N |Field Keterangan
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1 | Kode Kategori Kode Kategori Barang
2 |[Nama Kategori Nama Kategori Barang
3 ||Keterangan Keterangan tambahan
4 | Kategori Induk Diisi apabila yg diinput

adalah kategori anakan

atau sub-kategori

& Halo, support (PT. Untung Terus)

+ Kategori Barang

Kode Kategori KTGR
Nama Kategori Kategori |
Keterangan

Master & Setting

Kategori Induk Pilih Kategori Induk v

[ srven IR
S —
Form Kategori Barang

& Halo, support (PT. Untung Terus)

Iy Daftar Kategori Barang

10 il

Kode Kategori 11 Nama Kategori Keterangan Ubah  Hapus

=3 Kategori | ﬂ n
Inventory . B B "
First  Previous ex : Total Record: 1
Gudang

Daftar Kategori Barang

Jurnal Persediaan
Jurnal persediaan adalah jurnal yang digunakan untuk mencatat perubahan persediaan barang

dagang yang dimiliki oleh perusahaan.

Cara Membuat Jurnal Persediaan yaitu:

1. KIlik Persediaan Barang

2. Pilih dan klik Jurnal Persediaan

3. Klik +Tambah

4. Masukkan Nama Jurnal dan akun-akun yang diperlukan
5. Kilik Simpan
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& Halo, support (PT. Untung Terus)

Dashboard + Jurnal Persediaan

Supplier & Pembelian
Hapolindl pengeluaran
Customer&Penjualan
& Persediaan Barang . N
Transaksi Persediaan Stok Opname
Master & Setting
Inventory Akun Persediaan Barang (FG) o0k BB Persedioan Barang PEtooal n B Persediaan Barang
Gudang " -
© Akun Persediaan Barang Dalam 11500001 BB persediaan Barang 11500001 n B Persediaan Barang
Proses (WIP)
Kategori Barang
Akun Persediaan Barang Bahan o0k BB Persedioan Barang PEtooal n B Persediaan Barang
) orse
Jurnal Persediaan Baku (RAW)
Duplikat Barang Akun Lawan o forali] nﬂ Hpp
Daftar Transaksi
Akun Laba Persediaan G el n B Pendapatan Lain-Lain
Stock Request
Transas| Persedioan Akun Rugi Persediaan e ooo0] n B Biaya Kerugian Lain-Lain
Penyesuaian Hpp V2
Stok Opname m Duplikat  [EECIEIREN]
Adjust Harga Jual

Form Jurnal Persediaan

Duplikat Barang

Generate Item Ke Gudang Lain

Dalam program ini Anda dapat melakukan Generate Item ke Gudang Baru, dengan adanya
program ini Anda dapat melakukan copy item barang dalam satu gudang ke gudang lainnya,
sehingga Anda tidak perlu mengetik ulang kode item yang bersangkutan. Sebelum Anda

menjalankan generate terlebih dahulu Anda harus membuat kode gudang baru.

Cara Membuat Duplikat Barang:
1. Klik Persediaan Barang
2. Pilih dan klik Duplikat Barang
3. Masukkan Kode Kategori, Tipe Inventori, Gudang Sumber, Gudang Target, dan
beri ceklist pada barang yang ingin di duplikat
4. KIlik Duplikat

N | Field Keterangan
1 |Kode Kode kategori barang yang ingin
Kategori diduplikat (dibuat di Kategori
Barang)
2 |Tipe Tipe inventori barang yang ingin
Inventori diduplikat
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3 | Gudang Gudang sumber yang sudah ada

Sumber barang yang ingin diduplikat
(dibuat di Lokasi Gudang)

3 | Gudang Gudang Target yang mau

Target diduplikat Inventorynya (dibuat

di Lokasi Gudang)

& Halo, support (PT. Untung Terus)

+ Duplikat Barang

Duplikat Barang Ke Gudang Lain

Kode Kategori Kode Merk nventory Type

Master & Setting KTGR Pilih Merek (multiselect: OK)

Gudang Sumber Gudang Target

Gudang | v Gudang

Kategori Type Kode Barang Nama Barang

Kategori | INV MIN-25/00001 Barang A

Penyesuaian Hpp V2
Adjust Harga Jual

Form Duplicate Item

Stock Request

Transaksi Stock Request berfungsi untuk membuat permintaan stok namun pada transaksi ini tidak
terjadi jurnal persediaan, maupun perpindahan Stock (Mutasi) transaksi ini hanya sebagai salah satu
bentuk format yang akan berhubungan dengan transaksi persediaan. Biasanya di pakai user user

gudang cabang request barang dari gudang pusat dan lain lain.

Cara membuat Stock Request yaitu:
1. Klik Persediaan Barang, lalu klik Stock Request
2. Isikan Tanggal Request, Jurnal, Tipe Transaksi, Customer, dan Gudang Sumber
3. Tambahkan barang, isikan Kode Barang lalu isikan Qty dan Satuan (U/M) yang sesuali,
lalu isikan Keterangan sebagai tambahan catatan
4. Klik Simpan



N (Field Keterangan
O
1 |No. Nomor otomatis untuk setiap transaksi
Request inventory dilakukan (dibuat di Master Auto
Number )
2 | Tanggal Tanggal Transaksi Inventory
Transaksi
3 [[Jurnal Dibuat di Jurnal Persediaan
4 | Transfer Perpindahan barang dari satu gudang ke
Out gudang yang lain
5 |Pemasuka Type transaksi yang digunakan jika ada
n pemasukan barang secara internal /
menambah barang
6 |Pemakaia Transaksi untuk mengurangi barang dalam
n persediaan
7 |Pengeluar Transaksi untuk mengurangi barang dalam
an persediaan
8 |[Retur Transaksi untuk mengurangi barang dalam
Penjualan persediaan yang berhubungan juga dengan

menu Retur Penjualan




Master & Setting

Dattar Transaks

+ Stock Request

Stock Request

durnal Tipe Transaksi Custesner (Optianal)

Gudang Kode Barang Nama Barang aty ufm Hapus
GOG1 MIN-25/00001 B Barang A 50 PCS w B
+Tambah

Keterangan

Form Stock Request

A Stock Request List 01/03/2025 -REEICE 31/03/2025 g +Tambah

Master & Setting
Inventory
Gudan

Kategori Barang

10 v |
No. Request Tgl. Request I Tipe Transaksi Keterangan Status Closed Manually Ubah | Hapus
SR-25/00001 13/03/2025 Pemasukan OPEN n

Total: 1

List Stock Request

Transaksi Inventory

Transaksi inventory adalah transaksi item yang tidak berhubungan dengan penjualan dan pembelian

(tidak menghasilkan piutang dan hutang).

Cara Membuat Transaksi Inventory:

1.

2
3.
4

Klik Inventory

Pilih dan klik Transaksi Inventory

Klik +Tambah

Masukkan No. Stock Request, No. Transaksi, Tgl. Transaksi, Jurnal, Tipe Transaksi,
Gudang, Kode Barang, Qty

Klik Simpan
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N [Field Keterangan

O

1 | Auto Number Nomor otomatis untuk setiap transaksi
inventori dilakukan (dibuat di Master Auto
Number )

2 [No. Stock Dipilih apabila memakai Stock Request

Request
3 |[No. Transaksi No auto numberTransaksi Inventori
4 | Tanggal Tanggal Transaksi Inventori
Transaksi

5 [ Transfer Out Perpindahan barang dari satu gudang ke
gudang yang lain

6 | Pemasukan Type transaksi yang digunakan jika ada
pemasukan barang secara internal /
menambah barang

7 |Pemakaian Type transaksi yang digunakan jika ada
pemakaian barang secara internal /
mengurangi barang

8 [Pengeluaran Diperuntukkan mengeluarkan barang dari
gudang. Sebagai contoh dengan alasan
barang tersebut rusak

9 ||Adjustment Penyesuaian,  bisa  digunakan  untuk
mengurangi dan menambah barang

1 |Retur Digunakan untuk membuat penerimaan

0 [Penjualan barang masuk terlebih dahulu pada Transaksi
Persediaan

1 | Adjustment Digunakan untuk menyesuaikan HPP barang

1 |(Harga Pokok




+ Transaksi Persedioan

Transaksi Persedioan

Ha. Stock Reguest {(Opsional)
Master & Setting

Jurmal lipe Tronsoksi

Customar (Optional)

Dattar Transaksi

a Rincian Transaoksi Persedioan

No. Request Item Request Gudang Koda Barang Wama Barang Ketarangan aty uim Harga Jumiah Hapus
SR-25/00001 Bareng & P BN 25,0001 n Barang A 50 FCs v 10.000,00 soonco0o (BN
A~
+Tambah
Keterangan Input By Jurriah Tronsaksi
pport 500.00

Form Transaksi Inventory

& Halo, support (PT. Untung Terus)

< MASSoft Online

Dashboard A Daftar Transaksi Persediaan PR 01/03/2025 COIECE 31/03/2025 @ +Tambah

Supplier & Pembelian

Customer&Penjualan 0 v Pencarin lob
© Geisesnmmm No. Transaksi 11 Gudang Gudang Target Tipe Transaksi Tgl.Trn. Keterangan Ubah Hapus Cetak
IN-25/00001  [FTEEN®] Dol Pemasukan 13/03/2025 n
Master & Setting
Inventory
First | Previous - Next = Last Total Record: 1
Gudang

Daftar Transaksi Inventory

Penyesuaian Hpp V2
Menu ini diperuntukkan untuk menyesuaikan harga pokok penjualan barang. Cara membuat

penyesuaian Hpp V2:
1. KIlik Persediaan Barang lalu klik Penyesuaian Hpp V2, lalu klik +Tambah

2. lIsikan Tgl. Transaksi, Jurnal, lalu Isikan Barang dan Harga Pokok yang diinginkan

3. Kilik Simpan
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+ Penyasuaian Hpp

Penyesuaian Hpp

0, Otomatis o, Tronsoksi ghtmo Jumal |
Moster & Setting IN-25/00002 13/03/2025 n Pemasukan B
inng Sumber
MULTIPLE ~
Ri n saks PR F J

A Rincian Transaksi Penyesuaian Hpp

Daftar Transaksl

Gudang Kode Barang Nama Barang Qty Akhir Jurnkah Akhir Harga Pokok Sellsih  Hapus
GDG MIN-25/00001 n Barang & 106 1.060.000 1.060.000 ﬂ
+Tambah

Keterangan Input By Total Selisih
1.060.000

Form Penyesuaian Hpp V2

& Halo, support (PT. Untung Terus)

A Daftar Transaksi Penyesuaian Hpp 01/03/2025 | s/d . <+ Tambah
10 vl
No. Transaksi Tgl. Trn. Keterangan Ubah Hapus
Master & Setting ' ks
udar
List Penyesuaian Hpp V2
Stok Opname

Stok Opname adalah istilah lain dari penghitungan fisik persediaan. Tujuan diadakannya stok
opname adalah untuk mengetahui kebenaran catatan dalam pembukuan, yang dimana dalam tahap
ini berfungsi sebagai penyesuaian stok fisik dengan stok komputer. Stok Opname biasanya

diadakan setiap akhir tahun atau secara bertahap.

Cara Membuat Stock Opname:
1. KIlik Inventory
2. Klik Stock Opname
3. Klik +Tambah
4. Masukkan No.Transaksi, Tgl.Transaksi, Jurnal, Gudang, Keterangan, Qty
Sebenarnya,

5. Kilik Simpan
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N [Field Keterangan

1 [Auto Nomor otomatis untuk setiap Stock
Numbe Opname dilakukan (dibuat di Master
r Auto Number)

2 | No. No. Bukti Stock Opname dilakukan
Transa
ksi

3 | Tangga Tanggal transaksi Stock Opname
I dilakukan

Transa
ksi

4 [Gudan Sortir untuk men-stock opname

g gudang tertentu saja (dibuat di Lokasi
Gudang )

Stok Opname Stok Opname n
Wo. Dlamatis N, Trainsaks) Tgl. Tm Gudang Katagon
MO01 ~ B I {1} n ~ ~
Keterangan
&
Rincion Transoksi Persediaan Rincian Jurnal Akur

Total ltema: 1

Keterangan: Apobila barang sudah dicek dan gty=0. mahon dicentang di sebelah kiri agar tersirmpan

& Hitung Gty Kornputer 5/d Tanggal Transaksi (Honya item yong di checklist saja)
0 v

Kode Barang Nama Barang Qty Kamp Qry Real Varian HPFKomp  HPPOpname Keterangan

MIN-25/00001 Bareang A 0s o 20.000,00 20.000,00

Form Stock Opname
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& Halo, support (PT. Untung Terus)

A Daftar Stok Opname

No. Transaksi 11 Keterangan Tgl.Trn. Ubah  Hapus Cetak

o
Previous n Next Last Total Record: 1

Daftar Stok Opname

Adjust Harga Jual

Form ini berguna jika Anda ingin menaikan harga jual untuk item-item berdasarkan gudang yang
dipilih. Fasilitas ini digunakan agar Anda tidak perlu repot-repot dalam mengedit kenaikan harga jual
tiap-tiap item. Fasilitas ini dapat otomatis mengubah harga jual setiap item berdasarkan gudang-
gudang yang dipilih.

Cara Membuat Adjust Harga Jual:
1. KIik Persediaan Barang
2. Pilih +Tambah dan klik Adjust Harga Jual
3. Isi Tipe Adjust
4. |si Persen/Nominal Kenaikan Harga pada tiap item

5. Setelah selesai klik Simpan

N | Field Keterangan
1 [ Tipe Adjust Bisa dipilih menggunakan Persen atau
Nominal
2 |[Persen Kenaikan Persentase kenaikan harga barang
Harga
3 |HargaJual 1, Harga Kolom untuk mengisi kenaikan harga
Jual 2, Harga Jual 3 barang




Moster & Setting

Dattar Transaksi

)aian Harga Jual

Penyesuaian Harga Jual
i i Keterangan

No. Ctomatis Nao. Tronsoksi m.
)

APE00)

Daftar Inventory

Tarmpilkan Parubahan Harga

Hany
Al Catagary ~ om e
0.00 0.00 0,00 0,00
Harga Juall Harga Jual 2 Harga Jual 3 Harga Jual 4
Kode Kode Hama ki i i i
Kategori Barang Barang Satuon | Lomo Boru | Satuon  Loemo Boru  Satuon  Lomo Boru | Satuon | lomo Bary
P o
Totak: |

KGR Barang A

Form Adjust Harga Jual
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Cash & Bank

Anda dapat mengontrol keluar masuk transaksi keuangan Anda melalui rincian transaksi pada akun

bank yang Anda miliki. Menu Cash & Bank membantu Anda dalam mengelola keuangan

perusahaan Anda.

Kas/Bank

Daftar Kas dan Bank menampilkan history transaksi rekening Anda (semacam rekening koran) dan

saldo sekarang rekening tersebut.

Cara Membuat Master Bank

1.

2
3.
4

Klik Kas/Bank

Kemudian Klik Kas/Bank

Klik +Tambah

Kemudian Kode Bank di klik, akan tampil akun-akun GL yang dapat dipilih sebagai
kode Bank

Isi Kode Bank, Nama Bank, Alamat, Telepon, Kontact Person, No Rekening, Mata

Uang, Type Rekening, danS Status

Klik Simpan

N |Fiel Keterangan
d

1 |[Kod Kode akun kas/bank yang sudah
e dibuat di akun general ledger
Ban (dibuat di GL. Account)
k

2 |[Na Nama bank dari kode kas/bank
ma
Ban
k

3 [Ala Alamat Bank
mat

4 || Tel Nomor telepon bank yang bisa
epo dihubungi
n

5 [[Kon Nama karyawan yang bisa di




tact hubungi
Pers
on

6 |[No No rekening dari nama bank
Rek
enin
g

7 [ Mat Mata uang dari bank (dibuat di
a Master Currency)
Uan
g

8 |[Typ Ada dua, yaitu Bank dan Kas,
e kalau Kas, tidak boleh melakukan
Rek transaksi GIRO, kalau Bank, bisa
enin semuanya.
g

9 |Stat Master Kas/Bank aktif atau tidak
us

& Master Bank

Informasi Bank

Master & Setting

Daftar Transakesl

Form Master Bank
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& Halo, support (PT. Untung Terus)

Dashboard m Daftar Bank + Tambah
Supplis mbelian

& Pe
20 v
Jenis Mata
Persediaan Barang Kode Bank I Nama Bank saldo!’ Uang Telepon No Rek. Tipe Ubah Hepus
B« 10010 Cash Besar -4.780.000,00 IDR Kas n u
Master & Setting
First = Previous - Next Lost Total Record: 1
Kas/Bank
rency
Daftar Bank
Master Currency

Apabila Anda menggunakan mata uang selain Rupiah, Anda dapat menambahnya disini. Contoh:
USD, SGD, JPY.

Cara membuat Master Currency yaitu:
1. Klik Kas/Bank
2. Pilih dan klik Master Currency
3. Klik +Tambah
4. Masukkan Kode Mata Uang, Nama Mata Uang, Keterangan
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Buat Mata Uang

+ Buat Mata Uang

Kode Mata Uang
YEM

Mama Mata Uang

Yen

Keterangan

Mata Uang pru ng

Mon Aktif ?
]

Form Master Currency

5. Klik Simpan, kemudian akan muncul Daftar Mata Uang seperti gambar yang terlihat

dibawah ini :

& Halo, support (PT. Untung Terus)

Dashboard m Daftar Mata Uang & impor Periode kurs 4 Tambah
be
r&per
Mata
ersedioan Barang Uang
11 Nama Mata Uang Keterangan Ubah  Hapus
€3 Kas/Bank
DR Indonesian Rupiah n n
Master & Setting
SGD  singapore Dollar u
Ka
S0 Amarican dolr [/ ]
Cui
YEN  Yen Mata Uang Jepang n
alunasar
tang g
irnal Kas Lain-Lain First = Previous - Next = Lost Total Record: 4

Daftar Mata Uang
6. Jika Anda ingin memasukkan kurs maka Anda dapat mengklik Edit dan masukkan

Tanggal Awal, Tanggal Akhir, Kurs Standard, Kurs Pajak
7. Klik Simpan
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& Halo, support (PT. Untung Terus)

Master & Setting

Kas/Bonk

Daftar Transaksi

# Ubah Mata Uang

Kode Mata Uang Nama Mata Uang

usp American Dollar

Keterangan
Non Aktif? ||

Rincian Transaksi  Jurnal Mata Uang

A Periode Kurs

Tanggal Awal Tanggal Akhir Kurs Std Kurs Pajok  Hopus

13/03/2025 13/03/2025 16.000,00 0,00 n

+Tambah Periode Kurs

Keterangan Field

Field Keterangan

Kode Memasukkan kode mata uang

Mata

Uang

Nama Untuk memasukkan nama mata uang yang
Mata yang dipilih

Uang

Ketera Kolom tambahan untuk mengisi keterangan
ngan

Tgl. Tanggal awal berlaku kurs, jadi kalau ada
Awal transaksi diantara tanggal awal dan tanggal

akhir ini, kurs transaksi tersebut akan otomatis

disetting ke angka Kurs Std.

Tgl. Tanggal akhir berlaku kurs

Akhir

Kurs Kurs yang biasa digunakan dalam transaksi
Std jual beli

Kurs Kurs yang didapatkan dari website pajak
Pajak (untuk keperluan pajak)
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Jurnal Pelunasan Hutang/Piutang

Dalam program ini Anda dapat membuat kode jurnal untuk jurnal bayar hutang dan terima
pembayaran. Kode jurnal yang dibuat biasanya kode jurnal yang biasa digunakan untuk menjurnal
transaksi bayar hutang atau transaksi terima pembayaran sehingga dapat mempersingkat waktu Anda
dalam melakukan transaksi. Jurnal Otomatis ini biasanya disiapkan oleh orang Accounting di

perusahaan Anda, jadi user hanya tinggal memanggilnya saja di transaksi Bayar Hutang dan
Penerimaan Piutang.

Cara Membuat Jurnal Pelunasan Hutang/Piutang:
1. Klik Kas/Bank

Klik Pelunasan Hutang/Piutang

Kemudian Klik +Tambah

Isi akun - akun yang dibutuhkan

2
3.
4,
5. Klik Save

+ Buat Jurnal Kaos

Nama Jurnal as Mato Uang -
Akun Kos Fe—— nn Cosh Besar
Akun Utang e n n Hutong Dogang
Master & Setting Akun Utang Giro Munciur P n E Huteng Gire Mundur
ok Akeun Piutang T a n Piutang Dagang
Akun Piutang Gira Murdur T n n Piuteng Gire Mundur
to
Akuin Le ih kurs pr— plisih Kuirs
Akun Rugi Salisih Kurs 5100 K
Daftar Transeaksl Akeun Biayo Lain - Lain s2B0001
Akun Pendapatan Lain - Lain — Bn uong Muka Penjuoian
Akun Uang Muka Pembelian [ nn Uang Muka Pembelion
Akun Uang Muka Penjualan ZE00n nn Uang Muka Penjudlan

Form Jurnal Pelunasan Hutang/Piutang

& Halo, support (PT. Untung Terus)

A Daftar Jurnal Kas Utang dan Piutang

0 v o}
Kode Jurnal 1 Keterangan Ubah  Hapus
Y]
Master & Setting First | Previous Nex 15 Total Record: 1

Bonk

Daftar Jurnal Pelunasan Hutang/Piutang
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Cash Jurnal Lain-Lain

Dalam program ini Anda dapat membuat kode jurnal untuk transaksi kas lain-lain. Kode jurnal yang

dibuat biasanya kode jurnal yang biasa digunakan untuk menjurnal transaksi kas lain-lain Anda,

sehingga dapat mempersingkat waktu Anda dalam melakukan transaksi. Contoh transaksi kas lain-

lain adalah seperti pembayaran biaya listrik, bayar pajak, terima bunga bank, transfer uang antar

rekening bank perusahaan dll.

Cara membuat Cash Jurnal Lain-Lain:

1.

Klik Kas/Bank

2. Pilih dan klik Cash Jurnal Lain-Lain
3. Klik Add
4. Masukkan Nama Jurnal, Mata Uang, Akun Kas, Lawan Akun Kas
5. Klik Simpan
N [Field Keterangan
1 Nama Untuk memilih jurnal yang digunakan
Jurnal transaksi kas & bank
2 Mata Mata uang yang digunakan
Uang
3 Akun Memilih kode akun GL yang bersifat kas
Kas
4 || Akun Akun GL untuk Kas/Bank Giro
Kas/Ban
k Giro
5 Lawan Memilih kode akun GL yang merupakan
Akun Kas lawan dari akun kas




# maserp

& Halo, dita (PT. HIDAYAH TRIPUTRA MEDIKA-HTM004-YR2025)

Master & Setting

+ Buat Jurnal Kas o Tutorial

Nama Jumnal By mateia Mata Uang DR

Akun Kas | Bank 100201 nn Kas Kecil
Akun Kas | Bank Giro Mundur n n
51200183 u n Biaya Material

Lowan Akun Kas

Form Jurnal Kas Lain-lain

& Halo, support (PT. Untung Terus)

Master & Setting

Kas/Bank

A Daftar Jurnal Kas Lain - Lain

10 ~

Kode Jurnal 1/ Nama Jurnal Akun Kas | Bank Akun Lawan

Biaya Materai Cash Besar Biaya Loin-Lain n n
First | Previous . Next  Las Total Recer: 1

Daftar Jurnal Kas Lain-lain

Transaksi Cash

Transaksi Cash seperti petty cash. Transaksi ini tidak mempengaruhi saldo hutang dan piutang.

Biasanya transaksi kas ini digunakan untuk menginput transaksi kas masuk dan kas keluar. Di

transaksi lain-lain ini Anda juga dapat menginput giro/cek masuk dan giro/cek keluar. Contoh

transaksi kas lain-lain adalah pembayaran biaya listrik, bayar pajak, terima bunga bank, transfer

uang antar rekening bank perusahaan dll.

Cara Membuat Transaksi Cash:

1.

2
3.
4

Klik Kas/Bank

Klik Transaksi Kas

Klik +Tambah

Masukkan No. Transaksi, Tgl. Transaksi, Kas/Bank, Kurs, Tipe Transaksi,
Keterangan, Nominal

Klik Simpan

N |Fiel Keterangan
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o |d
1 |No. dibuat di Master Auto Number
Oto
mati
S
2 |Tgl Tanggal terjadinya transaksi
Tran
saks
i
3 |Kas/ Kolom untuk memilih bank yang akan
Ban dilakukan transaksi
k
4 | Kurs Nilai tukar mata uang
5 |[Type Ada dua, yaitu Bank dan Kas, kalau Kas,
Trn tidak boleh melakukan transaksi GIRO,
kalau Bank, bisa semuanya.
6 |[Sald Jumlah uang awal yang ada di bank/kas
0
Awa
I
7 | Teri Terima uang ke dalam kas
ma
Kas
8 Kelu Mengeluarkan uang melalui kas
ar
Kas
9 Kelu Mengeluarkan uang melalui giro
ar
Giro
1 |No Kolom untuk mengisi nomor giro
0 |Giro
Jth. Tanggal GIRO dapat dicairkan
1 Tmp
1 {Jurn Kolom untuk memilih jurnal untuk kode
2 |al bank yang dipilih (dibuat di Cash Jurnal




Lain-Lain )

1 |No Untuk mengisi jumlah nominal transaksi
3 |[min
al

+ Buat Transaksi Kas

Transaksi Kas
M. Transaks| Tgl Trm. Dibayar kepada | terima darl
¢L-25/00004 14/03/2025 n
Master & Setting
incion Tronsoksi Kos, Ba
Eank
Kas/Bank Mata Uang Kurs  Tipe Tronsakel cair?  MNo.Gira Tgl. Jth. Tempa Jurnal Keterangan Mominal Hapus
Cash Besor n DR 1 Keluorkas 14032028 Bioyo Materai v n Bioya Materal 1.000.000 u
te -
lah Transek
Daftar Transaksl 000.00
7~
3 -

Form Transaksi Kas

Daftar Giro Mundur

Daftar Giro Mundur dimenu ini hanya menampilkan Daftar Giro Mundur yang belum cair dan telah
cair. Giro mundur yang dikeluarkan atau diterima oleh perusahaan ini perlu dicairkan di program
agar masuk ke rekening bank dan jurnal buku besar.

Pada saat Anda melakukan transaksi pelunasan hutang maupun penerimaan piutang dengan

menggunakan giro maka transaksi giro akan muncul dimenu ini.

& Daftar Giro Mundur

Bank Giro Na Giro No. Transaksi Tipe Transaksi Tgl. Trn, Tg. |atuh Tempo Jumizh Transaksi Hapus

BCA Bupean 201222 CL-000000a 24/08/2016 24082016 =1 000,00 n
Daftar Giro Mundur
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Rekonsiliasi
Rekonsiliasi dalam program MASERP digunakan untuk mencocokkan saldo masing-masing antara
jumlah kas bank pada catatan bank (rekening koran) dan pada perusahaan. Rekonsiliasi berfungsi

untuk mengetahui perbedaan antara dua akun tersebut.

Cara Membuat Rekonsiliasi:
1. Klik Kas/Bank

2. Pilih dan klik Rekonsilasi

3. Klik +Tambah

4. Isi No. Rekonsiliasi

5. Pilih Bank

6. Pilih Tanggal Rekonsiliasi

7. Pilih Bulan

8. Ketik nominal Rekening Koran

9. Ceklist pada kolom Rincian Rekonsiliasi

10. Klik Simpan untuk menyimpan transaksi

N | Field Keterangan

1 No. No. Bukti
Rekonsil
iasi

2 Bank Pilihan bank

3 |[Tanggal Tanggal Input Rekonsiliasi
Rekonsil
iasi

4 Pilih Pilih bulan yang ingin dilakukan
Bulan pengecheckan

5 Rekenin Nominal dalam Rekening Koran
g Koran




+ Rekonsiliasi

Rekonsiliasi

No. Rekonskias! Bank Mata Uang Tzl

CL-MAS-RK-001 BCA Rupiah n DR

Plih Bulan
Rekening Koran
Regonelizs) 20.000.000.809,00

Selisih

3.000.000.600,00

A Rindian Rekonsiliasi #BayarHutang  # Terima Piutang
Cek
Tgl. Trn. Bank No. Transaksi Catatan Kurs Terima Kaluar
18/08/2D16 CL-0000001 Penerimaan uang 24 1.00 20.000.000.000,00 0,00 ¥ 4
18/08/2016 CL-MAS-D01 Pembayaran hutang 1.00 0.00 5.000:600.000.00
18/08/2016 CL-BKB-001 Pengeluaran uang 10 1,00 0,00 10.000.C00.000,00
Tetal saloo Rekonsilias) 20.000.000.000,00
Total Saldo Non Rekonsilias ~15.000.000.000,00
§impan Bata
© Daftar Rekonsiliasi + Yanal
No. Rekersiliasi Bank Saldo Reken Saldo Bank Selisih Ubsh  Hapus Lhat Cetak

L MAS_ K0 ECA Rusiah 20.000.000.000 75.000,000.00C 5 000.000.0C0 n n a
B E

Daftar Rekonsiliasi

General Ledger

Anda dapat melihat jurnal-jurnal dari semua transaksi yang telah Anda lakukan dengan
menggunakan kode akun tertentu. Anda juga dapat melihat saldo awal, saldo berjalan, saldo akhir
serta saldo awal tahun pada tahun ini dan tahun lalu, selain itu Anda juga dapat melihat budget tahun

ini dan tahun depan dari kode akun tertentu.
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Akun GL
Rekening atau catatan yang digunakan untuk memilih neraca toko dan laporan laba rugi transaksi.
Contoh GL. Account meliputi akun-akun aktiva seperti kas, piutang, persediaan, investasi, tanah,
dan peralatan. Anda juga dapat mengimport akun GL dari program excel ke dalam program
MASERP.

Cara membuat GL. Account yaitu:
1. Klik General Ledger

2. Pilih dan klik GL. Account

3. Pilih dan klik Akun yang akan diubah

4. Klik Duplikat

5. Ganti akun sesuai kebutuhan Anda

6

Klik Simpan

A Daftar General Ledger BCetok COA | #Tomboh  #impor Akun GL

Total Neraco Percoboan : 0,00

10 v
.
Kode GL 1 MamaGL Kat Tipe Mst. Saldo Awal Debit Kredit Saldo Akhir | ypon Hapus
11000000 AKTIVA LANCAR A ol ] 0,00 0,00 0,00 0,00 n
1107.02.000 UM PPH PASAL 23 A 02 g 0,00 0,00 0,00 0,00 n
vastar ssating moaio Cash Besar A 02 s 0,00 450.000,00 £.250.000,00 { 5.790.000,00 ) ﬂ
- moozo Cash Kecil A 02 s 000 0,00 0,00 0,00 n ﬂ
. misssss Total Cash A 03 M 0,00 0,00 0,00 0,00 n ﬂ
Audgeting & 11200101 BCA Rupiah A 02 5 0.00 0,00 0,00 0,00 a ﬂ
rrus Rasio Keuongar 11200200 Bank Mandirl A 02 5 0,00 0,00 0,00 0,00 n ﬂ
emplate 11200301 Citibank A 02 5 0,00 0,00 0,00 0,00 n ﬂ
paftar Transakai 11200401 Bank Danamon A 02 5 0,00 000 0,00 w B
Transaksi G.L.
1120050 ParmataBank A 02 3 0,00 0,00 0,00 0,00 u n
- First | Previow 2 34 ¢ Mext  Lost Total Record: 212

Gambar Daftar GL. Account

Cara Membuat Baru GL. Account
1. Klik General Ledger
2. Klik Akun GL
3. Klik Add
4. Isi Kode GL, Kategori, Kolom, Nama Gl, Type Rek, Kode Master
5. Kilik Simpan
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Keterangan

e

I

d

K Kode akun pada GL. account Anda
0

d

e

G

L

K Tipe Kategori GL

a

t

e

g

0

r

i

N Nama akun pada GL. Account Anda
a

m

a

G

L

T Untuk menghitung total dari subledger bertype
y

p

e

R

e

k

K Untuk membedakan antara Judul, Transaksi, dan
0 Total Transaksi

d

(¢0]




f—i-(ng)z

6 S Aktif atau tidak

& Halo, support (PT. Untung Terus)

Kode GL 1ooi0! Nama GL Cash Besar
Kategori Aktiva v Tipe Rek Transaksi v
Kode Master (S) Rekening Subledger Dari Master Bertype 02 v

Status GL ® Aktif Non-Aktif

Master & Setting

|
Form GL. Account

GL. Kategori

Kode dari suatu kumpulan rekening/account yang telah dikelompokkan atau digolongkan
berdasarkan manfaat, sifat dan tujuan. Fungsinya yaitu mencatat semua transaksi keuangan untuk
disusun menjadi sebuah laporan keuangan yang menjadi pertanggungjawaban pengelola pada pihak

management.
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Daftar General Ledger Kategori

Kode Kategorl

y 8
Kas/8ank
c
[}
Master & Setting ¢

Daftar Transaksi L

Nama Kategorl

Aktiva
Hutang

Modal

enjualan

Harga Pokok Penjualan

siayo

Pendopatan Lain-lain

Biaya Lain-lain

Laba Ditahen Tahun Lalu

Laba Ditahan Awal Tahu

s/d Bulan Lalu Entry

Laba Ditahan Awal Bulen Entry s/d Bulon Loiu

Laba Berjolon

Total Aktiva

Total Passiva

Produks

an Bank

No. Awal

11000000

20000000

30000000

40000000

51000000

52000000

60000000

33000001

34000000

N500001

mooiot

Nama GL

AKTIVA LANCAR

PASSIVA

MODAL

PENDAPATAN

HARGA POKOK PENJUALAN

BIAYA OPERASH

PENDAPATAN DILUAR USAHA

BIAYA DILUAR USAHA

Laba Ditohan

Laba Tohun Berjalan s/d Bulan Lalu
Laba Tahun Berjalan s/d Bulan Lalu
Soido Berjalan Bulan Ini

AKTIVA

HUTANG

Porse

laan Barang

Cash Basor

No. Akhir

1999

200998899

38000000

33000099

33000089

34000000

19999989

29999999

N500001

1299889

Nama GL

AKTIVA

HUTANG

MODAL

Penjualan Bes

Laba Bruto
8iaya Operasi

Pendopaten Diluar Usaho

siaya Diluor Usaha

Laba Ditahan (Total)

Laba Tehun Berjalon s/d Bulon Lalu (Total)
Laba Tahun Berjalan s/d Bulan Lalu (Totol)
Soldo Berjalan Bulan Ini

AKTIVA

HUTANG

Parsediaan anng

Cash & Bank

c
g
8
>

Daftar General Ledger Kategori
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Budgeting

Budgeting merupakan suatu rencana yang disusun secara sistematis yang meliputi seluruh kegiatan
perusahaan, yang dinyatakan dalam unit (satuan) moneter dan berlaku untuk jangka waktu / periode
tertentu dimasa mendatang.

Fungsi Budgeting : Pedoman Kerja, Alat Pengkoordinasian Kerja, Alat Pengawasan Kerja

4 Unsur Budgeting : Rencana, Meliputi seluruh kegiatan perusahaan, dinyatakan dalam Unit
Moneter, untuk jangka waktu mendatang.

Cara Membuat Budgeting:
1. Klik General Ledger
2. Klik Budgeting
3. Klik +Tambah
4. Masukkan Keterangan dan Nominal budget pada bulan - bulan tertentu
5

Klik Simpan

# Daftar Budgeting

Munculkan Akun Neraca

Budgeting
PO Kode 81 Nama 6L Keterangan Januarl Februarl Maret Aprll Mel Juni Juil Ag

1107.02.000 URA PPH PASAL 73 -

Master & Satting

200101 BCA Rupioh
j8ting Ci n200201 Bank Mandiri
n200301 Citibank

Daoftar Transaksi 20040 Bank Donamor

11200801 PermataBank

.............

Form Budgeting
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Transaksi GL
Transaksi ini di pakai untuk semua jurnal mulai dari jurnal penyesuaian, jual beli, hutang piutang
dll. Cara Membuat Transaksi GL

1. Klik General Ledger

2. Pilihdan klik Transaksi General Ledger

3. Klik +Tambah

4. Masukkan No.Transaksi, Tanggal Transaksi, Type Transaksi, Akun, Keterangan,

Nominal Debit, Nominal Kredit, Keterangan
5. Klik Simpan

N [Fiel Keterangan

1 [Aut Nomor otomatis (dibuat di Master Auto Number )

Nu

mbe

2 |No. Nomor transaksi pada transaksi GL Anda
Tra
nsa
Ksi

3 |Tgl Tanggal transaksi pada transaksi GL Anda
Tra
nsa
Ksi

4 |(Typ Tipe untuk memilih transaksi yang Anda inginkan

Tra
nsa
ksi

5 |[Kod Kode Akun Kas/Bank yang sudah dibuat di akun
e General Ledger (dibuat di GL. Account )




Aku

Na
ma
Aku

Nama akun dari kode akun Anda

Ket
eran

gan

Untuk tambahan kata-kata anda

Jum
lah
Deb

Jumlah nominal uang yang di debit

Jum
lah
Kre
dit

Jumlah nominal uang yang di kredit




+ Create GL. Account Transaction

Kode Akun Nama Akun Keterangan Dehit Krediit
1132000 n Codl. Kerygian Fiutong Degang Joke CADANGAN PIUTANG n
4100000 n Penjuzlan jakens CADANGAN PIUTANG n

| Beb |
CADANGAN PILTANG Rp 10.000.000

Form Transaksi GL

a Daftar Transaksi Gl.

Na. Faktur Tgl. Fatur Keterangan o Deiete  Lihat Prnt
201 CADANGAN PILITANG R 10,000,000 u n [« i = |

Daftar Transaksi GL

Fixed Asset

Fixed Asset (Aktiva Tetap) adalah Aset suatu entitas yang menjadi hak milik entitas bisnis
(perusahaan) yang digunakan untuk memproduksi (menghasilkan) barang atau jasa entitas bisnis dan
penggunaannya secara terus menerus.

Sedangkan PSAK menuturkan bahwa aktiva tetap ialah aset yang berwujud didapat/diperoleh
dengan kondisi siap pakai ataupun dibangun terlebih dahulu dan dipakai dalam aktivitas operasi
entitas bisnis, tidak ditujukan dijual kembali dalam rangka aktivitas normal perusahaan serta

memiliki manfaat ekonomi lebih dari satu tahun buku (lebih dari satu periode)
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Master Fixed Asset

Master Fixed Asset digunakan untuk memasukkan daftar - daftar asset yang Anda miliki. Cara

membuat Master Fixed Asset yaitu:

1.

2
3.
4

© o N o o

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.

22.

23.

24.
25.

Klik Fixed Asset

Klik Master Fixed Asset

Klik +Tambah

Klik Ceklist pada kotak Saldo Awal Fixed Asset jika Fixed Asset merupakan Saldo
Awal. Jika Fixed Asset merupakan Saldo Awal maka Anda tidak perlu memasukkan
transaksi Pembelian Fixed Asset

Klik Ceklist jika Asset tidak ada penyusutan

Masukkan Kode Asset

Masukkan Spesifikasi

Pilih Lokasi Asset

Masukkan Harga Beli Asset

. Masukkan Penanggung Jawab

Masukkan Nama Barang / Asset

Masukkan Merk

Masukkan Tanggal Mulai Susut

Pilih Kode GI. Biaya Susut

Pilih Kode GI. Akm. Susut

Pilih Metode Penyusutan antara Straight Line dan Declining Balance

Untuk Straight Line, Anda dapat memasukkan Nilai Residu.

Masukkan tahun dan bulan Masa Manfaat

Untuk Declining Balance, ada dua pilihan yaitu Fiskal dan Komersial

Jika Anda memilih Fiskal, pilih Kode Golongan apakah termasuk Bangunan atau
Bukan Bangunan

Pilih Keterangan. Pada saat Anda memilih Keterangan maka Nilai Susut dan Masa
Susut akan terisi secara otomatis. Kita tidak perlu menginput secara manual karena kita
hanya perlu menarik data yang telah kita inputkan pada menu Fixed Asset Depr Rule.
Jika Anda memilih Komersial, pilih Kode Golongan apakah termasuk Bangunan atau
Bukan Bangunan

Pilih Keterangan. Keterangan ini ditarik dari data Fixed Asset Depr Rule yang kita
input sebelumnya sehingga Nilai Susut dan Masa Susut akan terisi secara otomatis
Masukkan Nilai Residu

Klik Simpan untuk menyimpan penginputan.



Field Keterangan

Kode Kode untuk nama asset
Asset

Spesifik Spesifikasi dari asset kita
asi

Lokasi Lokasi tempat peletakan asset
Aset

Harga Harga beli dari asset kita
Beli

Asset

Penang Penanggung jawab dari asset
gung

Jawab

Nama Nama barang fixed asset
Barang/

Aset

Merk Merk asset




8 |Tgl Tgl. mulai susut
Mulai
Susut
9 Nilai Nilai sisa terakhir jika manfaat asset
Residu barang tersebut telah habis
1 Masa Masa manfaat yang dimiliki asset
0 Manfaa
t

Lokasi Aset

Form Fixed Asset
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Lokasi Fixed Asset
Dalam program ini, kita bisa menginput lokasi fixed asset dimenu ini. Cara membuat Lokasi Fixed
Asset:
1. Klik Fixed Asset
Pilih dan klik Lokasi Fixed Asset
Klik Add
Masukkan Kode Lokasi

Masukkan Nama Lokasi

© o M v N

Klik Simpan untuk menyimpan transaksi

N |[Fi Keterangan

d

1 K Kode untuk nama lokasi
0
d

Nama lokasi tempat

penyimpanan asset

- ® 3 ® Zz

~ O

as




& Halo, support (PT. Untung Terus)

+ Lokasi Aktiva Tetap

Kode Lokasi PST

Nama Lokasi PUSAT

Form Lokasi Fixed Asset

a Daftar Lokasi Asset +Add

Kode Lokasi Nama Lokasi Delete

LANTAI ATAS

om
e

LANTAI BAWAH

Daftar Lokasi Fixed Asset

Jurnal Fixed Asset
Sebelum memasukkan inputan Fixed Asset, terlebih dahulu Anda harus membuat jurnal fixed asset

agar nantinya lebih mudah saat pemasukan Fixed Asset.

Cara membuat Jurnal Fixed Asset:
1. Klik Fixed Asset
2. Pilih dan Klik Jurnal Fixed Asset

3. Klik +Tambah
4. Masukkan akun - akun yang diperlukan dalam Jurnal Fixed Asset

5. Klik Save untuk menyimpan
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Jurnal Fixed Asset

& Halo, support (PT. Untung Terus)

+ Create Fixed Asset Journal

Nama Jurnal Jurnal Gedung (Saldo Awal)

Fixed Asset

Kas/Bank
Akun Aset 15120001 nn Gedung
General Ledger
& Ak
Saldo Awal Fixed Asset
Master & Setting
o Akun Saldo Awal Bulan Lalu 33000001 ﬂn Laba Tahun Berjalan s/d Bulan Lalu
okas
rnal Aktiva Teta Akun Saldo Awal Tahun Lalu / 32000001 nn Laba Ditahan
Akun Modal

Pembelian Fixed Asset
Saat Anda melakukan pembelian Asset maka Anda dapat memasukkan pembelian Fixed Asset
dimenu ini. Saat melakukan Pembelian Fixed Asset, langkah pertama yang harus Anda lakukan

terlebih dahulu adalah menginput Fixed Asset yang akan dibeli di Master Fixed Asset

Cara membuat Pembelian Fixed Asset :
1. Klik Fixed Asset

2. Pilih dan klik Pembelian Fixed Asset

3. Klik +Tambah

4. Pilih dan Klik Supplier

5. Masukkan Tanggal Transaksi

6. Pilih Syarat Bayar

7. Masukkan Alamat Pengiriman

8. Pilih Kode Asset yang akan dibeli

9. Pilih Jurnal Fixed Asset

10. Klik Simpan untuk menyimpan transaksi

N |Field Keterangan

1 Supplier Dibuat di Master Supplier

2 Auto Dibuat di Master Auto Number
Number

1117132



3 No. Nomor transaksi pembelian fixed
Transaksi asset

4  |Tgl Tanggal terjadinya transaksi
Transaksi

5 Syarat Dibuat di Master Syarat Bayar
Bayar

6 |Tgl Tanggal jatuh tempo pembelian
Jth.Temp fixed asset
0

7 Kirim Ke Alamat pengiriman

8 [[Jurnal Dibuat di Jurnal Fixed Asset
Disc(%) Diskon persen / dalam bentuk

persen

1 Discount Diskon dalam bentuk Rupiah /

0 jumlah nominal
Diskon 1 Diskon global untuk keseluruhan

1 atau barang
Diskon 2

1 Pakai Pakai uang muka




+ belian Fixed Asset

Jurral T2l Mulal Susut Herga Beli Disc(%) Discount Total

ALATAN N o%)01

6 1.000.000.C0 c00 0,00 1.000.000.0

v o )00
ntarmasi PP R
PP IrkiLsif ® PPN Eks DR Kurs 1.60
)00 0w
oep
PPN
Tota!
5 ]
Ysa 3.300 000,00
Total
NMemo

Form Pembelian Fixed Asset

1137132



Lain-lain

Daftar Wilayah

Dalam program ini Anda dapat menjalankan pembuatan kode master untuk membuat kode wilayah,
mengkoreksi dan menghapus kode wilayah sehingga Anda dapat melihat daftar hutang, daftar
transaksi.

Kode wilayah merupakan kode untuk pengelompokkan supplier menurut daerah (wilayah) sehingga
Anda dapat dengan mudah mengetahui hutang kepada supplier Anda berdasarkan kode wilayahnya.

Cara Membuat Master Area:
1. Klik Lain-lain

2. Pilih dan klik Daftar Wilayah
3. Klik +Tambah
4. Masukkan Kode Wilayah, Nama Wilayah
5. Klik Simpan
N (Field Keteran
gan
1 [Kode Untuk  membuat
Wilaya Kode wilayah
h
2 | Nama Untuk  membuat
Wilaya Nama wilayah
h

Tambah Wilayah

+ Buat Wilayah

Form Master Area
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& Halo, support (PT. Untung Terus)

ashboar a Daftar Wilayah - -

Kode Wilayah 11 Nama Wilayah

<
g
E
T
T

Bandung

BGR Bogor

JKT Jakarta

SBY Surabaya

Firs Previous Next 1 Total Record: 6

Daftar Master Area

Auto Number

Dalam program ini Anda dapat membuat Auto Number yang akan Anda pakai saat Anda
mengaktifkan nomor bukti otomatis setiap pemasukan transaksi. Nomor bukti otomatis default
sudah ada dari program MASSoft, tapi apabila Anda ingin mulai dari nomor berbeda dari default,
Anda dapat mengubahnya dari program ini. Selain itu Anda juga dapat membuat kode konter sesuai
kebutuhan Anda.

Cara yang dilakukan untuk mengedit Auto Number yaitu:
1. Klik Lain-lain
2. Pilih Master Auto Number — pilih modul yang akan dibuat kode konter misalnya:
ABO001
3. Klik Edit Data, untuk mengedit data sample

4. Ganti format data sesuai data perusahaan Anda :

= Kode konter max. 5 character, contoh: AB001

= |si keterangan max.30 character, contoh: Nomor Otomatis Default Alokasi
Biaya Produksi

= Pilih kode modul dan klik pada dropdown (menu untuk lookup
modul),misalnya: AB

= |si panjang kode modul yang akan digunakan, max 15 character

5. Isi kode Awal, bisa untuk mengidentifikasikan sumber modul, misalnya: AB-, dari
Account Payable atau isi dengan kode lain

6. Isi Nomor Awal sebanyak sisa dari pengisian di kode awal sebelumnya. Misalnya: Kode
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Awal AB- maka Anda dapat mengisi nomor awal max. 12 karakter, karena di kode awal
sudah terpakai sebanyak 3 karakter

7. Isi No. Sekarang sama dengan banyaknya karakter yang diisi dengan nomor awal Misal:
nomor sekarang 000000 maka nomor berikutnya 000001

8. Isi No. Akhir, No. Akhir juga diisi sebanyak karakter di nomor awal. Misalnya: 999999,
jika nomor bukti mencapai 999999 maka Anda harus membuat kode yang baru, kode
lama sudah tidak dapat dipakai lagi

9. Setelah selesai klik Simpan

& Halo, support (PT.L

Ii Daftar Nomor Otornatis 2

0 -
Kode Konter KeTerangan Konter Kode Modul Hasil No. Ctomatis

ABOOU Nornor Otes Default Alokasi Biaya Produks AR AB-26/00001

ABPOT ABP-35/00001
r [ Tanda Terima ) AL AL-26[00002

AP-25/00002

APS APS-25/00001

stault Account Recelvabile AR AR-26/00002

Nomor Otomatis Default Keluar Bahan Baku BE BB-25/00001

Nomor Otomatis Default Blaya impart BI B1-25/00001

BOMOOI Nomor Otor ult Bill Of Material BOM BOM-25/00001

CHSES ISR R R R
coogoogoooon:
f
T

Nomor Otomnatis Default Biaya Produks BP EP-25/00001

oL n 2 4 5 Nant ' Total Recard: 66

Daftar Master Auto Number

Syarat Bayar

Dalam program ini Anda dapat menginput syarat bayar masing-masing supplier atau customer.
Pada saat Anda membuat kode supplier maka ada field yang menanyakan syarat bayar, jika Anda
input syarat bayar 30 hari maka pada saat Anda melakukan transaksi secara otomatis tanggal jatuh

tempo akan muncul 30 hari dari tanggal transaksi.

Pilihan ini digunakan untuk mencatat syarat bayar. Syarat-syarat ini biasa dinyatakan dengan hari
atau dengan bulan. Kode ini sudah ada dalam program, tetapi Anda juga dapat menambah kode syarat
bayar sendiri.
Cara yang dilakukan untuk membuat Master Syarat Bayar yaitu:

1. Klik Lain-lain — pilih dan klik Syarat Bayar

2. Klik +Tambah

3. Ketik Lama Pembayaran dan Keterangan Syarat Bayar, nanti akan muncul otomatis
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kode syarat bayar.

4. Setelah selesai klik Simpan

N | Field Keterangan
1 [Kode Syarat Syarat Transaksi
dilakukan
2 |Lama Lama masa pembayaran
Pembayaran
3 | Keterangan Syarat Bayar Transaksi
Syarat Bayar dilakukan

& Halo, support (PT. Untung Terus)

ashboard + Form Syarat Bayar
er & Pembelian

Kode Syarat
Lama Pembayaran Days ~

Ket. Syarat

Aktiva Tetap

Form Master Syarat Bayar

# Daftar Syarat Bayar # had
10 ~
Kode Syarat Il Ket. Syarat ubah
Cash
Kradit 120 Hari
Kredlit 15 Horl

Kredit 30 Har

=

redit 20 Hari

=

redit 1 Bulon

=

redit 2 Bulon

=
=3
E
o
&

&

x
-
g

List Master Syarat Bayar
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Master PPH
Dalam program ini Anda dapat membuat master data kode pph sesuai dengan pasal yang berlaku
sekarang.

Cara yang dilakukan untuk membuat Master PPH yaitu:
1. Klik Lain-lain
2. Pilih Master PPH
3. Klik +Tambah
4. Ketik Kode PPH, Persen (%), Keterangan, Pilih Akun Pph pembelian, Pilih Akun
Pph Penjualan

5. Setelah selesai klik Simpan

& Halo, support (PT. Untung Terus)

i +Add Department
Supplier & F i
Kode PPh .
Persen
rsediaan Barang B
Kas/Bank Keterangan

sneral Ledger Auto Select Pph

Pilih Akun Pph Pembelian T nn PPH 23
Pilih Akun Pph Penjualan ST BB PPH 23
Stat C
aftar Wilayah

uto Number Tex .

Form Master PPH

& Halo, support (PT. Untung Terus)

a Daftar PPh

aiﬁﬁu. Kods PPh 11 porson (%) Keterangan uban  Hapus
2 N - ]
s [l e Total Record: 2
Daftar Master PPH
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Pengaturan

Saldo Awal

1.

Saldo Awal Customer adalah hutang semua customer atau pelanggan Anda yang belum
mereka bayar sampai sekarang sebelum menggunakan program.

Saldo Awal Inventory adalah jumlah barang yang sudah ada sebelum Anda memakai
program.

Saldo Awal Vendor adalah hutang - hutang Anda pada supplier yang belum Anda bayar
sebelum Anda menggunakan program.

Cara Membuat Saldo Awal Customer dan Supplier

1.

N oo o k& w N

Klik Setting

Pilih dan Klik Saldo Awal

Pilih Vendor/Customer/Supplier

Isi No. Bukti, Tanggal Transaksi, Keterangan
Klik +Tambah, pilih saldo awal yang ingin diisi.
Isi Form sesuai dengan yang diinginkan.

Klik Create untuk menyimpan

& Halo, support (PT. Untung Terus)

+ Form Saldo Awal Supplier

Saldo Awal Supplier

Supplier Transaksi Jurnal

n Saldo Awal v

No. Otormatis ‘Mo BUki TIGIT 1en Reterangan
APDOI ~ AP-26/00002 B 17/03/2025 n
Rincian Transaksi Account Journal Details
No. Faktur cre Kurs  Tgl. Faktur Tgl. Jth. Tempo Keterangan Jumiah  Hapus

+ Tambah No. Faktur Baru

lumiah Transaksi

Create Cancel

|
Form Saldo Awal
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Administrasi Bulanan
Administrasi bulanan berisikan pengaturan bulanan pada program ini. Menu ini mencakup empat

sub menu:

1. Generate jurnal fixed asset, yang berfungsi untuk menghasilkan jurnal untuk masing-

masing asset yang masih terjadi penyusutan.

2. Kunci transaksi bulan lalu, yang berfungsi untuk memprotect agar user tidak bisa

membuat atau merubah transaksi bulan lalu.

3. Reset Auto Number ver. 2, yang berfungsi untuk mereset nomor urut kembali ke awal,
menu ini pada umumnya berfungsi apabila autonumber yg dipakai adalah autonumber

bulanan.

4. Perbaikan data, yg berfungsi untuk menyesuaikan akun GL supaya cocok dengan
transaksi yang telah dibuat.

Untuk melakukan fitur-fitur ini dapat klik tombol proses di sebelah kanan pada fitur yg

diinginkan, dan ikuti langkah-langkahnya hingga selesai.

& Halo, support (PT. Untung Terus)

¢ Administrasi Bulanan

No Nama Keterangan

I Generate Jurnal Fixed Asset Proses ini akan menghasilkan jurnal untuk masing-masing Inventaris (Fixed Asset) yang masih terjadi penyusutan. Process

2 Kunci Transaksi Bulan Lalu Apabila sudah ingin mencetak laporan Laba Rugi dan Neraca bulan, sebaiknya tidak membolehkan transaksi lagi di bulan lalu supaya tidak berubah laporannya, FeEeD

Kas/Bank

3 Reset Auto Number Ver. 2 Proses ini akan me-reset Auto Number Versi 2 ke No. Urut awal P

General Ledger [ocass

Aktiva Tetap 4 Perbaikan Data Untuk memastikan data yang dimasukkan adalah benar, MAS menyediakan fitur untuk meng-adjust akun-akun di general ledger supaya cocok dengan transaksi
pembelian dan penjualan yang dibuat. Perbaikan data juga dapat gagal apabila ada kerusakan database.

Process

Lain-lain

Regenerate Journal
Menu ini berfungsi untuk membuat ulang jurnal otomatis karena ada kesalahan jurnal pada
transaksi atau merubah jurnal otomatis pada transaksi karena perubahan akun pada master

supplier maupun master lainnya.

Untuk melakukan regenerate journal, klik tombol reload pada transaksi yang dipilih, lalu
masukkan nomor transaksi yang dipilih, atau bisa langsung memilih bulan yang berarti akan
dilakukan regenerate journal pada transaksi dalam satu bulan penuh. Setelah melakukan
transaksi regenerate journal, dimohon untuk melakukan perbaikan data pada menu Administrasi

Bulanan.



1. Harap Backup dahulu ini penting, pastikan data sudah ter-backup!

Ipplier & P - 3 ini secar sehingga jiko odo tronsoks] G.L dibuat secora Manual, maka data Manual tidok akon ado yong diuboh.
3, Setelah Generote dilokukon, harap lokukan perbalkon data!

Sumber Ganerate

Modul Fombelion

EF.E {Bukti Panarimanan Barang)
Pambeion

Ratur Pami

By Ireper
Matul Panjuslan

n)

s

Wk 4o

Fanjuaian
Retur Perjualan

p— Modul Invantary

It

amili Oty varant)

a yang

Modul Produlcsl

Realizosi Bohan Saku (#aw.)
Reakscs! Barang Jadl (FG By RAW)

Realisosi Barang Jodi (FG Direct Or Bosed On Wi

Pambangaran (scssambly)

Modul Karyowan
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Import Transaction
Menu ini berfungsi untuk menginput transaksi secara massal. Adapun transaksi yang bisa diinput
secara massal dapat dilihat pada list menu berikut ini.

A Import Transactions

Ksterangan Step 1 : Create Format Excel Step 2: Cari File Di Kamnputer Anda Step d: Imipart
Pembelian

g Purchags Onder

Choase FIke | o lik chasen

ot Buktl Fensrimoan Borang Choose Flie | Ma ik chosen

wripant Parbalken Langsung Choose Fike | Ha lila chasen

Penjualan

rport Sales Order Choose Fike | Mo fike chosen

&

Chaosn Flie | M il chossn

rmart Parjuolan Langsung Choose Flie | Mo fika chosen

@

rmport Retur Penjuoion Creose Flie | Ha file chosen

Import Pelunasan

rriport Palunasan Hubang

Crse Fike | Mo ik choses

nigort Pakirasan Futarg Crcose Fike | Mo file chosen

Impert 6.1 Palupsson

mipart Pakinasan Hutang G4 Choose Fiie | ba fila chosen

o Pakincion Putang G Chocse Fike | Ha lila ehodin

Lain - lain

mport Tronsoks| AR, Choose Flie | Ha fila chosan

rmport Tronsois| AP Choose Flie | Ma fila chose
rmiport Tronsoiksi Eos Samg; Bonk Choose File | Ma file chosen

rport i Account Transocton e Fike | Mo file chosen

rrger Irveriony |rerssction

Chese File | Ha file chosen

dAA020 A0 00 AAAQ G40
i HHHH HE ift H

mport Stock Opnama Transaction Choose Flie | Ma fika chosan

Untuk membuat transaksi ini, yang pertama kita dapat klik create excel pada menu transaksi
yang diinginkan. Setelah itu isikan data transaksi yang ingin diinput pada excel sesuai dengan
ketentuan yg ada di atas excel ini. Selanjutnya klik choose file untuk memilih file excel yang

telah terisi tadi, dan klik tombol upload untuk mengunggah filenya.

Export Master
Menu ini berfungsi untuk mengekspor data master ke excel. Master yang bisa diekspor meliputi

master supplier, master customer, master inventory, dan master general ledger.

Untuk menggunakan fitur ini tinggal klik tombol download pada master yg diinginkan. Lalu
pilih master yang ingin diekspor atau pilih all jika ingin mengekspor semua master. Setelah itu

klik download, dan master telah berhasil diekspor.
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A Export Transactions

Keterangan Step1: Export

Export Master Supplier

Export Master Customer

Export Master Inventory

Export Master General Ledger

User Security

Master User
Pada halaman ini Anda dapat membuat user baru sesuai jabatan pegawai, sehingga data perusahaan
Anda dapat terlindung dari pihak-pihak yang tidak berkepentingan.
Di program ini terdapat 6 level user. Masing - Masing level mempunyai hak-haknya sendiri Level-
level yang terdapat di program ini antara lain:
1. Accountant
Level Accountant ini mempunyai hak sebagai pusat data keuangan (Financial Data Centre)
berkewajiban untuk mengkoordinasikan pelaksanaan sistem informasi keuangan secara lancar.
2. Manager
Level Managrer ini mempunyai hak mengintegrasikan berbagai macam variabel (karakteristik,
budaya, pendidikan dan lain sebagainya).
3. Purchasing
Level Purchasing ini mempunyak hak untuk menyediakan material untuk keperluan produksi.
4. Sales
Level Sales ini mempunyai hak yang berhubungan dengan penjualan.
5. Administrator

Level Administrator ini mempunyai hak untuk mengurusi hal-hal administrasi.

Cara membuat User Baru yaitu:
1. Klik User Security
2. Pilih dan klik Master User
3. Klik +Tambah
4. Lalu isi Form User
5

Setelah selesai klik Simpan



Deporternen All Departermen

Supplier & Pembelian

i User Name
ustomer&Penjualan

diaan Barang Nama Level Pemakai

Email

Aktiva Tetap Possword Verilikasi Password

Laln—iain Filin Akses Ke Perusahaan Pilih Perusc Signature

Pengaturar 200 x 100

Pilih Akses Master Kas/Bank

oup L r
K Aks Perusahaan Kas[Bank Hopus
ik Akses 0
Hak A . +Tambah item Baru
Report

|
Gambar User Form

PT. Untung Terus)

ashboar a Daftar User Profile + Add New User

Supplier & Pembelia
10 v &
Customer&Penjualan
Username 1 Name User Role Departemen Edit Delete
Persediaon Barang

Akunting] Andi Acc ﬂ
s/Bank

Support Budi ADM u
v fere First  Previous - Next Last Total Record: 2

Gambar Daftar User Profile

Group User
Group user adalah level pemakai untuk setiap user. Level pemakai ini biasanya ditentukan oleh

perusahaan itu sendiri.

T. Untung Terus)

a Daftar Group Hak Akses

lier & Pernbelian

ustomeraPenjualc

User Role Code Name Description Gudang Administrator? Edit Delete
Persedican Borang

Acc Accountant false u B
Kas/Bank

ADM Administrator true n

rol Ledg

MNGR Manager false n
Aktiva Tetaf

PURCH Purchasing folse n n
Lain-ai

SALFS sales false n n
Pangatur

SPV Supervisor User Supervisor false

Gambar Group User
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Cara membuat Group User Baru yaitu:

1.

Klik User Security

2. Pilih dan klik Group User

3. Klik +Tambah

4. Lalu isi Kode User Role, Name, Keterangan, Pilih Gudang

5. Klik Simpan

Field Keterangan

1 | Kode User Role Kode dari level / bagian dari
pekerjaan Anda maximal 3 digit

2 [Name Nama level / bagian dari pekerjaan
Anda

3 | Keterangan Untuk kata-kata tambahan

4 | Pilih Gudang Untuk memilih gudang yang Anda
inginkan

# Master User Role

Kode User Role

MName
Keterangan

Pilih Gudang

Duplikat hak akses dari jobatan lain

Is Administrator

Gambar Daftar Group User

Hak Akses Group

Hak Akses Group adalah Modul yang berisi fitur-fitur yang boleh di akses masing-masing Group

User. Cara membuat Hak Akses Group yaitu:

1.

2
3.
4

Klik Settings
Pilih dan klik Hak Akses Group
Lalu ceklis fiktur yang boleh di akses masing-masing Group User

Dan klik Save
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& Halo, support (PT. Untung Teru:

Jika idalah , maka bisa semua tidak diperiu di setting.
Supplier & Pembeliar
n Bo
sfBank Nama Hak Akses SALES PURCH MNGR ace
= SHELL
Tetay semua Shell m] 0
Buka Menu-menu Supplier m]
Buka Menu-menu Customer O
Buka Manu-menu Inventory /]
Buka Menu-menu Bank ] m}
Mast Buka Report di Menu Bank m] ]
= Buka Menu-menu General Leciger O 0
Group Buka Menu-menu Report
Graug Buka Menu-menu Setting
Re
+ DASHBOARD
............
Jok Approval + PURCHASING

Gambar Setting Hak Akses

Activity Log

Activity Log berfungsi untuk memberitahukan apa yang dikerjakan oleh pemakai dan berapa lama
waktu yang dibutuhkan untuk pemasukan satu transaksi.

Segala aktivitas kita seperti menginput, mengedit, menghapus dan melihat transaksi akan tercatat

dalam Activity Log.

Tampilan Activity Log terlihat seperti pada gambar dibawah ini :
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Hak Approval

Hak Approval digunakan untuk memberikan batas nominal saat melakukan Sales Order maupun
Purchase Order kepada level user tertentu. Yang dimaksud dengan level adalah jabatan user dalam
memakai program baik administrator, manager, accountant, gudang dan lain sebagainya.

Anda dapat memberikan batasan kepada siapa saja untuk mencegah user tertentu dalam membuat

PO atau SO yang melewati batas nominal tertentu.

Cara membuat Hak Approval
1. Klik User Security
Pilih dan klik Hak Approval
Klik +Tambah
Pilih Tipe Dokumen
Isi Batas Nominal
Pilih Jabatan yang ingin Anda berikan batasan
Ceklist pada kotak Aktifkan Approval

® N o g b~ v N

Klik Simpan

& Halo, support (PT. Untung Terus)

# Hak Approval

Menentukan User Request dan Approver

Tipe Dokumen
Level Batas Nominal Delete

Parsed ' Aktifkan Approval W
8 Levell 0 pilih Jabatan. pilih UserName n
Kas/Bank

+ Tambah Level Baru

Form Hak Approve

Daftar Laporan

Daftar laporan adalah kumpulan atau susunan berbagai jenis laporan yang disusun secara
sistematis dan terorganisir untuk tujuan dokumentasi, pelaporan, atau evaluasi suatu kegiatan,
proses, atau kinerja. Daftar ini mencantumkan nama-nama laporan yang tersedia, beserta informasi

pendukung seperti tanggal pembuatan, jenis laporan, tujuan, atau pihak yang bertanggung jawab.



Cetakan Transaksi

Cetakan transaksi Adalah hasil print out tertulis dari data suatu transaksi keuangan atau bisnis yang

dilakukan dalam suatu siste atau buku catatan
Cara membuat Cetakan transaksi
1. Klik Daftar Laporan

2. Klik Cetakan Transaksi

3. Anda dapat mencari daftar laporan anda menggunakan fitur Search

Account receivable

Pada menu ini, anda dapat melihat daftar laporan piutang anda terhadap beberapa perusahaan atau
customer.

Cara membuat daftar laporan account receivable
1. Klik Daftar Laporan
2. KIlik Account receivable

3. Anda dapat mencari akun piutang yang telah terselesaikan menggunakan fitur
Search

Penjualan

Pada menu penjualan ini, anda dapat melihat daftar laporan penjualan anda selama transaksi yang
telah anda lakukan dengan customer.

Cara membuat daftar laporan penjualan
1. Klik menu Daftar Laporan
2. Kemudian Kklik penjualan

3. Anda juga dapat melihat daftar laporan penjualan anda menggunakan fitur Search



Account Payable
Account payable pada menu ini Adalah sebuah daftar laporan hutang anda terhadap Perusahaan lain.
Cara membuat Account payable

1. Klik menu daftar laporan

2. Kemudian klik Account payable

3. Anda dapat mencari kemudian mengedit hutang yang telah terselesaikan dalam fitur ini

Purchasing

Purchasing pada menu ini Adalah sebuah daftar laporan transaksi keuangan baik secara tunai

maupun kredit

Cara membuat Purchasing
1. Klik Daftar laporan
2. KIlik menu Purchasing

3. Pada menu ini anda dapat melihat hasil laporan transaksi yang anda lakukan

Persediaan Barang

Persediaan barang pada menu ini berfungsi untuk mencatat pelaporan persediaan barang pada

Perusahaan anda yang berfungsi untuk
Cara Membuat Persediaan Barang

1. Klik menu Daftar Laporan

2. KIlik menu Persediaan barang

3. Pada menu ini anda dapat melihat semua data persediaan yang terdapat pada Perusahaan

anda



Kas/Bank
Pada menu ini anda dapat membuat daftar laporan tentang kas Perusahaan
Cara membuat Kas/bank pada daftar laporan

1. Klik menu Daftar Laporan

2. Kilik Kas/Bank

3. Pada menu ini anda bisa melihat melihat semua catatan laporan kas/bank anda

General ledger

jenis laporan keuangan yang menampilkan rincian aktivitas dan saldo untuk setiap akun dalam buku

besar perusahaan selama periode tertentu.

Cara Membuat Daftar Laporan General Ledger
1. Klik menu Daftar Laporan
2. Klik General Ledger

3. Pada Menu ini anda dapat melihat segala aktivitas saldo untuk setiap akun dalam buku
besar

Aktiva Tetap

aset berwujud yang dimiliki dan digunakan oleh perusahaan dalam kegiatan operasionalnya dan
memiliki masa manfaat lebih dari satu tahun.

Cara Membuat Aktiva Tetap
1. Klik Menu Daftar Laporan
2. Klik Aktiva Tetap

3. Pada menu ini anda dapat melihat semua aset yang dgunakan oleh perusahaan



Buku panduan ini disusun sebagai pedoman agar dapat memberikan arahan yang jelas bagi
pembaca. Kami menyadari masih terdapat kekurangan, sehingga kritik dan saran sangat kami
harapkan demi penyempurnaan di masa mendatang.

Semoga buku panduan ini dapat bermanfaat serta menjadi acuan yang berguna bagi semua pihak.

Akhir kata, kami mengucapkan terima kasih kepada semua pihak yang telah mendukung dan
berkontribusi dalam penyusunan buku panduan ini. Semoga buku ini dapat bermanfaat serta menjadi

acuan yang berguna bagi semua pihak.
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